GESTION DES VOYAGES

Afin de coller au plus prés avec la réalité financiére de l'organisation des voyages, une nouvelle
fonctionnalité fait son apparition en version 09.2 de GFE : la gestion des voyages.

Cela vous permet de définir dans Uapplication GFE les différents voyages organisés par votre
établissement, d’y affecter des éléves, de définir le montant a facturer ainsi que les diverses réductions et
déductions qui s’appliquent éventuellement selon ’éléve.

Enfin, vous pouvez transférer par courriel a ’agent comptable les données financiéres du voyage.

1

Mize & jour
Visualization éléve
Traiternent

Listes

Transfert de créance
Paiernent

Gestion des voyages
* ptiribution voyage
“Caonsultation vayage
i:Mise 4 jour &léments
 financiers éléves
“annulation voyage
i»Transfert créances
_woyage
“listes

Gestion des
traiternents externes

Créer ou modifier un voyage

SAISIE D'UN NOUYEAU YOYAGE

Critéres de recherche -

Sélectionner le ou les Critéres de recherche
et cliquer sur RECHERCHER.

Cliquer sur pour afficher la liste des éléves
participant au voyage.

Tous les éléves de I'établissement -
Sélectionner un ou plusieurs éléves El
e @RS Earr e e plrees s ) e v e e dles AR
Sélectionner des éléves pour une ou plusieurs formations El
Rechercher Annuler
Saisir ou modifier les informations

Mise & jour
visuzlisation &léve
Traitement

Listes

Transfert créance
Paiement

Gestion des voyages
** Attribution voyage
* Consultation voyage
i» Mise & jour éléaments
_ financiers élaves

“* Annulation voyage
i+ Transfert créances
 voyages

¥ Listes
[ Gestion des
| traitements externes

INFORMATIONS GENERALES DU VOYAGH
* Les champs signalés par un astérisque gont obligktoires.

Périmétre de la sélection .
Nombre d'éléves sélectionnés 10

Liste des éléves concernés

relatives au voyage.
Le montant indiqué est celui qui sera
facturé a chaque éleve.

Uniquement présent en
modification.

Saisie des informations générales .
Mature ™ 'Voyage Londres 4EME trimestre 1
Date de début™
Date de fin™*
Délibération du CA ou de la commission # I—_ #
permanente par délégation iy 0630002D-08 du
Montant fixé par le CA™ |150.00 €
- oo —
Comaviantaire Etude architecturale - visite des monuments j
I AJOUTER OU SUPPRIMER UN ELEVE + - I

Cliquer sur VALIDER pour créer / enregistrer le
voyage et l'associer aux éleves sélectionnés

Valider

Annuler

Gestion Fi

SIGAT- Diffusion Nationale S

Cliquer sur

pour retirer des éleves du voyage
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Liste des éléves participant au voyage :

/= GESTION FINANCIERE - Détail des éléves - Microsoft Internet ERp

LISTE DES ELEVES CONCERNES PAR LE VOYAGE j‘

Nom Prénom
ALVES Adrien
ATTARD Anais
BOMNETTI Hugo
CORRIOU Pauline
DUVERGE walentin
FOUCHE Alice
GALLARD Capucine

s

| |

1 a 7 sur 7 résultats

Division Formation
3E3 3EME
3E6 3EME
3E3 3EME
3E3 355P0O
3E3 3EME
3E3 3EME
3E6 3EME
il

X Fermer

B 10| x]

Lorsque vous souhaitez ajouter un éléve a un voyage, la liste des éléves de |’établissement s’affiche
(excepté les éléves déja concernés par le voyage).

SELECTION D'ELEYES

/— Filtrer par nom

Recherche des noms commencant par la lettre
ABCDEFGHTIKTUNOPORSETUVWY YT

Recherehe par saisie

o

Gestion des voyages

Résultatde larecherche .
Attribution voyaqe

1 i 10 sur 70 résulta

/_ Sélectionner les éleves

e PR Confirmer ta sélection
Oul Nan
ADLINE Kévin L] [l
AGACHE Dddrian i* L)
AGACHE Kristina & c
AKOUN Priscilla i* r
ALEXANDRINI Alice L3 (=}
ALGANS Leila s [
ALTMANDA Steven i L]
ALIMANDA Raphael i* [l
ALVES Mexia L] [
AMARD Antaine s ¥
%] e Ré
Cliquer sur VALIDER pour ajouter les — I HOIe|
éleves sélectionnés au voyage
Valider Annuler
Gestion Financiere des Eleves (GFE) : Le fil conducteur de Uutilisation
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Lorsque vous souhaitez retirer un éléve d’un voyage, ’écran des éléves concernés par le voyage s’affiche.

Mize & jour SELECTION D'ELEVES

Vizualisation éléve

Traiternent

Nom

Listes

ADLINE
Transfert de créance

AGACHE
Paiernent AGACHE
Gestion des voyages AR OUN
* Attribution voyage ALEXANDRINI
“ Consultation voyage ALGANS
LrMize & jour &léments
 financiers éléves GEIEISHER
“annulation voyage ALIMAND A&
LTransfert créances ALVES
_woyage
“Listes AMARO

Gestion des
traiternents externes

El Résultats précédents

-

Confirmer la sélection des éléves

1a 10 sur 70

Prénom

kevin
Adrien
Kristina
Priscilla
Alice
Leila
Steven
Raphael
Alexia

Antoine

Confirmer la sélection

oRiC Mo Bic SiC BiC SO WiC MO

o
Résultats suivants 23]

z
]
2

e fele fole lolwe ol le]

Tout sélectionner l

Tout déselectionner

Confirmez-vous la suppression du woyage des éléves non sélectionnés ?

Cliquer sur VALIDER pour retirer les
éleves désélectionnés du voyage

\

Valider

Une fois le voyage créé, il apparait dans la liste des voyages non transférés. Il est possible, depuis cet
écran, de consulter / modifier les informations relatives au voyage ainsi que les éléves concernés par le

voyage.

Cliquer

sur MODIFIER pour accéder en modification aux
informations relatives au voyage ou pour ajouter / retirer un éléve

Cliquer sur = pour consulter la liste
des éléves concernés par le voyage

ATTRIBUTION ¥OY

Mize & jour

Visualization &léve Liste des voyages non {

Traiternent

Cliquer sur =] pour consulter les
informations relatives au voyage de

Yoyage Paris GEME trimestre 1

Listes

Transfert de créance | Movage Espagne SEME trimestre 1

Paiernent Yoyage Londres 4EME trimestre 1

Gestion des voyages
> pttribution voyage
“ Cansultation woyage

txMize & jour élérments

Ajouter

Annuler

 financiers &léves
“annulation voyage

‘Transfert créances

“listes

Cliquer sur AJOUTER pour
o créer un nouveau voyage

/7

Gestion des
traiternents externes

Détail Détail

voyage éléves
ekl B B T \Weamer
32%;; B = T Wodifrer
1290'é§' B3 B 7 Wedifier

Gestion Financiéere des Eléves (GFE) : Le fil conducteur de Uutilisation
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Ecran de détail d’un voyage

/2 pétail du voyage - Microsoft Internet Explorer fourni par e Re El - |I:I|1|
VOYAGE - ;I
Nature coin coin 2

Date de debut 15-10-2007
Date de fin 15-10-2007

Délibération du CA ou de la I:BI.TII'TI-ISS:IDI'I Ne ergtertrirtrt du 10-10-2008
permanente par deléegation
Montant fixé par le CA &00.00
Commentaire terterter erterter
Nombre d'éléves sélectionnés 4

A Fermer

Gestion Financiéere des Eléves (GFE) : Le fil conducteur de Uutilisation
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2 Moduler les montants

Certains éléves peuvent bénéficier d’aides diverses pour la participation au voyage (avantage cheminot,
sponsor, etc.). Il est donc possible de saisir une modulation du montant pour ces éléves.

Mise & jour
Wizualization éléve
Traiternent

Listes

Transfert de créance
Faiernent

Gestion des voyages
“ attribution wvoyage
“ Consultation wovage
‘> Mise & jour éléments
_ financiers élaves
“annulation voyage

> Transfert créances
_woyage

" Listes

Gestion daz
traiternents externes

Mise & jour

MISE A JOUR ELEMENTS FINAMCIERS ELEVES

MISE A JOUR ELEMENTS FINANCIERS ELEVES

Liste des voyages non transférés .
Nature du woyage Ddaébl.:udte

i g 12-10-
oyage Paris 6EME trimestre 1 >00s

“Voyage Espagne 3EME trimestre 1 l;g-éé-

. 10-1z-
oyage Londres 4EME trimestre 1 Z003

Date de
fin
19-10-
2008
30-11-
2008
19-12-
2008

Détail  Détail

voyage éléves
[ B I Moduler montamt |
[ B I Moduler montamt |
[ B I Moduler montamt |

Cliquer sur MODULER MONTANT pour accéder a la liste des
éleves concernés par le voyage et pouvoir saisir les modulations

/

applicables aux éleves

Saisir les montants des déductions et / ou réductions

Visualis ation dlove * Les champs signalés par un astérisque sont
" Nature Vayage Paris BEME trimestre 1

Hiete et Date de début RGN

Listes Date de fin 19-10-2008
Transfert de créance | Déduction et réduction par éléve -

== 5 Nom et prénom de I'éléve Montant maximum Montant déduction Commentaire !Eau(ﬁon Montant réduction Commentaire reautﬁnn

[ p—

CAVILLARD Cindy 150,00 [o.00 [ [ooo

Gestion des voyages
Ctrbution voyage D0 CHe RO INES 150,00 [0.on [ [roo
*Consultstion voysgs  DERRET Paul 150,00 [o.00 | [o.00
>Mise 3 jour éléments ;

financiers éleves  DUCART Emile 150,00 Jo.00 | [0.00
. )

Annulation ¥o¥398  ERFERT Alexandra 150,00 [0.00 [ [roo r
STransfert ordances

voyage EGERT Laurence 150,00 [o.00 | [0.00

Listas

Gestion des
traiternents externes

Valider | Annuler

Cliquer sur VALIDER pour enregistrer les
déductions et réductions des éléves

Gestion Financiéere des Eléves (GFE) : Le fil conducteur de Uutilisation
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3 Annulerun ou plusieurs voyages

Sélectionner les voyages a annuler

ANNULATION VOYAGES

Mise 4 jour
Vizwelisetien dibsa Liste des voyages non transférés .
Traiternent Nature du voyage Date de début Date de fin Détail voyage Détail élaves | sélection
s Voyage Paris GEME trimestre 1 12-10-2008 18-10-2008 ) [} r
Yoyage Espagne 3EME trimestre 1 14-11-2008 30-11-2003 -
Transfert de créance .
voyage Londres 4EME trimestre 1 10-12-2008 19-12-2008 B ] O
Paizrnent
Gesti di N
—LLLL A Ll Valider | Annuler

*attribution voyage
*Consultstion voysge

*Mise & jour éléments

financiars &lévas .

* Annulation voyage Cliquer sur VALIDER pour
*Transfert créances

vovae annuler les voyages sélectionnés

Listas

Gestion des

traiternents externes

Un écran de confirmation s’affiche, demandant de valider ’'annulation des voyages sélectionnés.

Mize & jour ANNULATION VOYAGES
Vizualisation éléve Yoyages dont vous avez demandé I'annulation -

Nature du voyage Date de début Date de fin  Détail voyage Détail éléves

Traiternent

woyage Paris 6EME trimestre 1 12-10-2008  19-10-2008 B B
Listes .

Woyage Espagne 3EME trimestre 1 14-11-2008  30-11-2008 == B
Transfert de créance | yoyage Londres 4EME trimestre 1 10-12-2008  19-12-2008 = =

Paiement

Gestion des voyages Confirmez-vous I'annulation des voyages ?

“ atribution voyage
“ Cansulkation woyage Valider | Annuler

fxMize & jour Elérments
 financiers éléves

| Annulation voyage Cliquer sur VALIDER pour

“»Transzfert créances

oy paas confirmer I"annulation des voyages

“listes

Gestion des

traiternents externes

Une fois les voyages annulés, un écran de résultat s’affiche, indiquant pour chaque voyage si ’'annulation
s’est correctement passée ou non.

ANNULATION VOYAGES

Mize & jour

Visualization £l2ve Résultat de I'annulation des voyages -

T Nature du voyage Date de début Date de fin Etat
oo Woyage Paris 6EME trimestre 1 12-10-z200% 19-10-2008 Annulé
Woyage Espagne 3EME trimestre 1 14-11-2008 30-11-Z008 Annulé
Transfert de créancs =
10-12-200§ 19-12-2008 Mon annulé, Erreur systermn

“Woyage Londres 4EME trimestre 1

Paiement

Gestion des voyages Retour

“attribution voyage

“ Conzultation voyage

SMise & jour Sléments
financiers élaves

* Annulation voyage
sTransfert créances
voyage

>Liskes

Gestion des

traiternents externas

Gestion Financiéere des Eléves (GFE) : Le fil conducteur de Uutilisation
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4  Transférer un voyage

Cliquer sur RENVOI DU MAIL pour
renvoyer le mail & 'agent comptable

TRANSFERT CREANCES VOYAGE

Mise & jour

: Visualisation gléve * Las champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Traitement Liste des voyages déja transférés .
| Listes Nature du voyage D;ét:“‘::e Date de fin v?:::;le zlévta; t?:::l:::: Renvoi de la créance
[Hansted axones Voyage en Angleterre 16-03-2009 20-03-2009 55 55 09-03-2009 Renvol du mail 1
| Paiement

SRR RS Voyage en Allemaane 16-03-2009 21-03-2009 5> > 09-03-2009 Renvoi du mail |

“ attribution voyage
** Consultstion voysge Voyage en Italie 23-03-2009 28-03-2009 55 S 09-03-2009 Renvoi du mall |

tr Mise & jour éléments

financiers éléves

* annulation voyage

s Transfert créances  Informations . /— | Vérifier le mail de 'agent comptable

_ voyages Mail de I'agent comptable brossi@ac-clermont.fr

“* Listes

Gestion des

Eetsme e Liste des voyages non transférés .
Nature du voyage Date de début Date de fin Détail voyage Détail éléves Dab_e TR Transfert
paiement
Voyage au zoo 23-03-2009  27-03-2009 L =5 Transférer
Voyage & Guedelon 25-03-2009  25-03-2009 > > | Transférer

Saisir la date limite de paiement

Cliquer sur TRANSFERER pour
transférer le voyage a I'agent comptable

par mail.
; -
Mise & jour TRANSFERT CREANCES VOYAGE
Visualisation &lave * Las champs signalés par un astérisque sont obligatoires.
Traitement Nature Voyage Londres 4EME trimestre 1
Listes Date de début  10-12-2008
Transfert créance Date de fin 10-12-2008
Paiement Délibération du CA ou de la commission permanente par — | reerrEEaTs o | creirer
délégation

Gestion des voyages

5 Attribution voyage Montant fixé parle CA  0.00

i consultation vo yege Commentaire Etude architecturale - visite des monuments

i Mise 2 jour éléments Nombre d'éléves sélectionnés 10
. financiers éléves
** annulation voyage
s Transfort créances e e T | ]
voyages
“* Listes
e A Confirmer-vous le transfert du voyage ?

traitements externes "
valider | Annuler

_/

Cliquer sur VALIDER pour transférer
le voyage a I'agent comptable par mail.

Gestion Financiéere des Eléves (GFE) : Le fil conducteur de Uutilisation
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Mise 3 jour
Visuzlisation éléve
Traitement

Listes

Transfert créance
Paiement

Gestion des voyages
“* Attribution voyage

* Consultstion voyage

=+ Mise & jour éléments
financiers &léves

“* Annulation voyage

-+ Transfert créances
voyages

¥ Listes

Gestion des

traitements externes

TRANSFERT CREANCES VOYAGE

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

* Voyage transféré avec succés

Nature
Date de début
Date de fin

Dé&lib&ration du CA ou de la commission permanente par
délégation

Montant fixé par le CA
Commentaire

Nombre d'éléves sélectionnés

Liste des &léves concernés par le voyage

Cliquer sur RETOUR pour revenir a la
liste des voyages

Gestion Financiéere des Eléves (GFE) : Le fil conducteur de Uutilisation

SIGAT- Diffusion Nationale SCONET
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25-03-2009
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N° 2008-10
43.00
zz

7

5]

Retour

_/
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5 Listes

Cliquer sur IMPRIMER pour imprimer la liste de
tous les voyages selon le critere de tri sélectionné

LISTES

* Les champs signalés par un astérisque sont obligatoires.

Mise 2 jour
Visualisation éléve
et Listes de contrble -

Listes

Transfert créance Liste de tous les voyages |Tr’| alphabétique nature

Paiemeant
Gestion des voyages

" attribution voyzge Listes d'état

:) = \
Cansultstionyovane coin coin 2 - 15-10-2007 au 15-10-2007

; Voyage concerné

i Mise a jour &lémants
financiers éléves

** Annulation voyage

Generation de Ia liste

=l Générer

tr Transfert créances
voyages

¥ Listes Bordereau récapitulatif [ Tri alphabétique
Gestion des
traitements externes

Imprimer t

Edition de |3 liste existante

Avis aux Familles

L

Cliquer sur GENERER pour générer le bordereau
récapitulatif du voyage sélectionné

Sélectionner le voyage pour lequel les documents
doivent étre générés.

souhaité

[ Imprimer F
ITri alphabéetique ;l Imprimer
Cliquer sur IMPRIMER

pour imprimer le document

A

Tant que le voyage n’est pas transféré, alors les avis aux familles ne sont pas disponibles.

Selon que le voyage a été transféré ou non, le bordereau récapitulatif généré est un bordereau temporaire

(voyage non transféré) ou un bordereau définitif (voyage transféré).

S’il s’agit d’un bordereau temporaire, le titre du document est « BORDEREAU RECAPITULATIF TEMPORAIRE

DES AVIS AUX FAMILLES — VOYAGES - SORTIES SCOLAIRES ».

S’il s’agit d’un bordereau définitif, le titre du document est « BORDEREAU RECAPITULATIF DES AVIS AUX

FAMILLES — VOYAGES - SORTIES SCOLAIRES »

Gestion Financiéere des Eléves (GFE) : Le fil conducteur de Uutilisation
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