Les régies
d’avances et de
recettes



REGIES D’AVANCES:

les opérations du régisseur
sur I'outil GFC



Le cycle normal du
fonctionnement

1)Réception d’une avance

de 'Agent Comptable

Opération 12 - cette
opération fait I'objet :

O d’'un mouvement au
mois de janvier, au
changement d’exercice

O d’un mouvement en
cours d’année, le plus
souvent au mois de
septembre.
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Rappels- 4 étapes :

v’ Saisie des Dépenses payées Avant
Ordonnancement (menu « décaissement »)

v’ Validation de journée

v' Validation du journal général

v' Fin de période et transfert vers la
comptabilité budgétaire.



La reconstitution de |'lavance :
(Menu encaissement / versement de I'AC)

Lopération 13 est réalisée a chaque
reconstitution de régie pour le montant du
mandat des menues dépenses.



Le reversement d’une avance a l'agent
comptable : |l s'agit de solder la régie d’avance.

Un mouvement par I'opération 22 est réalisée:

- a la mutation ou cloture d’une
régie,
- en fin d’exercice,

- Eventuellement avant une période
de congés prolongeés.



Corrections de saisies erronées de dépenses

1) Une ou plusieurs dépenses ont été saisies
pour un montant erroné en plus ou en
moins, transférées et receptionnées dans le
module budgétaire.

2) Les écritures de dépenses sont rejetées par
I'ordonnateur ou les mandats eémis rejetés par
I'agent comptable.



Opérations a réaliser:

En mouvement interne,

1) Opération 41- rejet de dépenses - du
montant global des dépenses rejetées
2) Opération 43- remboursement des

dépenses rejetées- du montant global
des dépenses rejetées.

En decaissement,

1) saisies du montant exact de chaque
dépense.



En journée 1, 2 DAO de 20€ et 50€ ont été saisies, validées et transférées en comptabilité
budgétaire.

La situation des disponibilités est alors |a suivante:
Le solde débiteur du compte 531 représente le montant en caisse.

Le solde débiteur du compte 542 représente le montant en attente de remboursement,
par I'agent comptable (opération 13) ou le montant a solder suite a la saisie d’un rejet de
I'ordonnateur ( opération 41).

legies Situstion des disponibilites  Utiftaires Paramétres Affichage  Fenttre Aide

it 88 3§

¥ Stuation des dsponibités |E‘ E||—£_|
Compte Total detit Totdl crédt Solde debiteur Solds créditeur #
_}_351 12 - Cheques aencaissement | 13400303 13400303 00 o
|59 L  bEE SR il il
.EEQ.' Pieces depenses remboursement | i 4 25 .' .344.2]3"’ TIJI.IJU IJ._ DDI
_!543-Awan|:e 1400 2000 oo 14000
545 L ave: e conpi BB 19D w 0
0D s 3 1w i

_ETDI] -Recettes 13354683 18565 000 D.Dﬂl

amm



Corrections en journée 2 :

1)saisie d’un rejet de 'ordonnateur (opération 41)

2)saisie du mouvement de remboursement de la dépense rejetée (opération 43)
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Corrections en journée 2:

La situation des disponibilités est maintenant la suivante:

Le solde de la caisse est a nouveau de 140€.
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Corrections en journée 2:

Une nouvelle saisie des DAO est alors possible :
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En fin de période de la journée 2, la situation des disponibilités affiche

le solde des dépenses a rembourser au débit du compte 542.
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En journée 3:

1) Saisie du remboursement des dépenses par I’AC.
2) Reconstitution de la régie
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REGIES DE RECETTES:

les opérations du régisseur
sur I'outil GFC



Le cycle normal du fonctionnement

Rappels- 5 étapes :

v'Saisie des encaissements de recettes avec ou sans
créances

v'Reversement des encaissements des recettes
effectuées (opération 24)

v'Validation de journée
v'Validation du journal général

v'Fin de période et transfert vers la comptabilité
generale.




Corrections de saisies erronées de recettes

Remarque préalable: une vigilance toute particuliere doit étre
portée sur le contrble des saisies avant validation de la journée.

I'opération 61 permet de régulariser

= |es saisies en (-) au moment du reversement
des recettes (opération 24)

= |'Oubli de saisie de reversement des recettes
effectuées (opération 24)



 Erreur lors de |a saisie en opération 24, avant
la validation de journée
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e Lors de la validation de journée,
le bordereau de remise de cheques est émis pour le

montant saisi initialement.
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e |a situation des disponibilités est la suivante,
suite a I'erreur matérielle de saisie des

reversements
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 En fin de période, régularisation obligatoire

!é_g_iﬁ Utilitaires Parametres .&Hichﬂgﬁ Fenétre  Aide

Opération |Ei1 - Régularsafion des receftes

. Vous devez effectuer la regularisation des recettes de la période.
Limitée & | 2500 il g

Recettes & reverser Solde du compte

Caisse b 5 i | R0

Compte de dépét |

Reéqulanser

Recettes & reverser Solde du compte

Cheque bancare | .
|_ 2000 | 2000
Catte bancaie | . it F‘rén:édenl| Suvant 1] | xﬂnnuler| P lide |

Chéque vacances |

. Wous devez saisit un montant non nul pour au moins une
opération autorizée |

Autre montant |

X ﬁ.nnu|er| ? bide




* La situation des disponibilités est soldée apres
régularisation des recettes en fin de période.
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En fin de période,
* |ejournal divisionnaire récapitulatif des recettes,

e |e relevé périodique par nature de recettes sont du
montant des recettes initialement saisies.

JOURNAL DIVISIONNAIRE RECAFPITULATIF DES RECETTES N°6
DU 04/12/14 AU 04/12/14

Journal divisionnaire Journée Montant Cumul période Transfert Solde

9 04/12/14 155.00 165.00 155.00 0.00
155.00 155.00 0.00

Le Régisseur
RELEVE PERIODIQUE POUR LANATURE DE RECETTES CHARGES - CHARGES COP

PERIODE DEBUTEE LE 03/06/14

N® DATE N REFERENCE TIREUR MONTANT ‘
ENCAISSEMENT CREANCE
439 0412114 CHARGES AZER 130.00 [ENCREG 5450 JD.N°§ ‘

TOTAL 130.00



La regularisation de recettes ne permet pas de
régulariser en (-) une recette saisie a tort en
(+).

Le transfert effectué a I'agent comptable ne

prend en compte que les recettes saisies
initialement.

'agent comptable, sur information du
régisseur, doit rectifier, a la réception du
fichier du régisseur, le montant erroné
initialement saisi.

Le relevé periodique par nature de recettes ne
peut plus servir de justificatif a I'O.R.




