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CREATION D’UN TIERS VIA SIRENE/SIRET

TRANSVERSE
Articles Immobilisations

Initialisation
Tiers
Domiciliations bancaires

Stocks
Tiers hoes éléves et hors
SIRENE

Saisie des coordonnées
bancaires

Tiers établissement

Fiche tiers établissement

Nom Prénom Eublssement + pocd7s e 4

Tiers adresses 6
R
( 1. Tiers et adresse v ) STE DES COLONNES

Tiers Etablissement SIRET Etat Statut Nom complet No
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Création d’un TIERS (fournisseur) en 5 clics

Via le menu principal, au niveau TRANSVERSE,
cliquer sur ‘Tiers’ (1),

Une deuxieme fenétre - s’ouvre, cliquer
sur Tiers SIRENE (2),

Une troisieme fenétre s’ouvre, saisissez le
numéro de SIRET (3) et valider via la touche
Rechercher (4). Vous pouvez le trouver sur la
facture ou via un moteur de recherche,

Le moteur de recherche d’Opale trouve
I'entreprise recherchée. Apres vérification,
cliquer sur créer (5),

Avant l'insertion de I'entreprise dans I'Opale de
votre EPLE, vous pouvez compléter différentes
informations. Si I’entreprise ne comporte pas le
méme nom, il faut compléter le prénom pour
pouvoir le trouver plus facilement. Par
exemple : Commande EPS, matériels de sport
chez CASAL SPORT. L'entreprise se nomme par
défaut SPORTS ET LOISIRS.

Apreés avoir ou non complété la ligne, cliquer sur
Intégrer (6).



CONSULTATION TIERS ET SAISIE RIB

TRANSVERSE

Articles

1 Tes >

Immobilisations

Habilitations

o * « BGD A
YGKTIE  Fiche tiers hors éléves et responsables 3

N° tiers Nom / Raison sociale

N° SIRET Prénom

N° DUNS / RIDET / TAHITI

Tiers

| Suivi des tiers

éléves

Consultation de la fiche

Liste des tiers EL-RE / Coord.
ncaires

Tiers hors éléves

-l

onsultation / modification de
la fiche

Tiers hors éléves et
responsables non
mouvementes

KIT DE SURVIE OP@LE 2023 - SERVICE CONSEIL ET CONTROLE DE LEGALITE (S2CL) -- ARBER GJONI

>

Consultation tiers et saisie RIB (fournisseur)

en 14 clics

Via le menu principal, au niveau TRANSVERSE,
cliquer sur ‘Tiers’ (1),

Une deuxieme fenétre - s’ouvre, cliquer
sur ‘Consultation/modification’ de la fiche (2),

Une troisieme fenétre s’ouvre, cliquer sur le
sous menu bleu (3). Une fenétre s’ouvre. Vous
avez le choix de cliquer sur la loupe (4a), cela
affichera tous les fournisseurs que vous avez
renseignés ou vous pouvez saisir le nom du
fournisseur (4b). Aprés avoir saisi le nom du
fournisseur ou si vous affichez directement les
fournisseurs, il faudra appuyer sur la loupe (5)
pour lancer la recherche.



CONSULTATION TIERS ET SAISIE RIB

YGKTIE  Fiche tiers hors éléves et responsables ‘5’ - O X
Tiers 0002508332 = * COLLEGE STEPHANE MALLARI  * COLLEGE STEPHANE MAL
SIRET  19510022700014 N® DUNS / RIDET / TAHITI
Fiche mise 3 jourle  04/01/2023 (o]
Fiche client Consultation des cumuls
Demandes de paiement Titres de recette Consultation du relevé de compte
Piéces Dépenses Piéces Recettes Exclusion processus de relance
i
001 = * PMDPU = Portable
55 RUE FREROT Fixe 0326424184
Travail
Courriel  diffusion.mf2 test@ac-montpellierfr
6
51230 £ FERE-CHAMPENOISE
FR = FRANCE

a o« @

YGTID2  Domiciliations bancaires

aC B O & D+

Domiciliations bancaires
Tiers 0002664271 E Domiciliation

Tiers * 0002664271

Domiciliation _f Banque #

= FNAC PARIS

g
< > 9

m Documents

Entité * DOMBC

Destination * P Code BIC #

Compte bancaire

Contrile  Bangque Guichet Compte Cle

R = £ —

Code [BAN 7
Mode saisie ‘ Personnalisé | Ligne:1/1
Associations des tiers aux établissements
Tiers 0002664271 £
Etablissement &
Collectif Reéglement Délai Date Condition Taux Adresse Domiciliation Banque

Description

Identifiant
Créateur

Modificateur

Fichier * 0002577456_01_01_20230117044201_34973550.pdf

B o> 12

GMDT  Mandat de prélevement

4 YGATE2  Associations des tiers aux établissements

w Type * DOMBC 5

02577456_01_01_20230117044201_34973550

Extension  PDF

000257745601 P008752023"01

019ANAISSYIVES  17/01/2023 m Imprimer

s o
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Apreés avoir lancé la recherche du fournisseur,
une nouvelle fenétre s’affiche et la fiche client
apparait. Cliquer sur ‘domiciliation’ (6),

Une nouvelle fenétre -

(domiciliation bancaire). Veuillez saisir le Code
IBAN sans espace (7). Une fois I'IBAN saisi, le
code BIC s’affiche automatiquement,

s‘ouvre

Indiquer le nom de la banque dans la partie
banque (8) ainsi que les initiales de la banque

(9),

Enregistrer les données saisies via la disquette
(10),

Derniere étape : joindre le RIB en format PDF ou
image. Aprés avoir cliqué sur la disquette,
cliguer sur le trombone (11) puis  sur
‘Documents’ (12),

Cliquer sur I'icone dossier avec la fleche (13).
Sélectionner le RIB du tiers dans le dossier ou
vous |'avez stocké. Une fois sélectionné, cliquer
sur la disquette (10),

Fermer la fenétre (14) .



CREATION D’UN TIERS HORS ELEVES VIA SIRENE OU SIRET

Initialisation
TRANSVERSE
Tiers
Articles Immobilisations

1

Habilitations Tiers SIRENE

Stocks

Tiers hors éléves et hors
SIRENE

Domiciliations bancaires

Saisie des coordonnées
bancaires

Tiers établissement

Fiche tiers établissement

Créationdutiers »» Créationadresse »» Domicliaion »» P »» Assoc.tiersfets »» Findelasaisie

Etape 1/4
Quel type de tiers souhaltez-vous créer?

Personne physique hors interfaces

Personne morzle hors interfaces

KIT DE SURVIE OP@LE 2023 - SERVICE CONSEIL ET CONTROLE DE LEGALITE (S2CL) -- ARBER GJONI

Concerne : associations, professeurs, tiers fictifs
(divers créanciers).

» Via le menu principal, au niveau TRANSVERSE,
cliquer sur ‘Tiers’ (1),

» Une nouvelle fenétre s’ouvre, cliquer sur ‘Tiers
hors éleves et hors SIRENE’ (2),

» Une fenétre jaune s’ouvre (3). Vous avez
différents choix. Nous allons choisir la création
tiers fictif donc nous allons cliquer sur
‘Personne physique hors interfaces’ puis cliquer
sur suivant (4).



CREATION D’UN TIERS HORS ELEVES VIA SIRENE OU SIRET

Etape 1/6
Création d'un tiers personne physique hors interfaces

5 Nom d'usage

om complet  Tickets repas

@ 7

~EE (] g I
Etape 2/6 |
Création d'une adresse personne physique hors interfaces |
Etape 2/4
Souhaltez-vous salsir une nouvelle adresse? I
Oui P 11

@ 10 |

Etape 2/6
Souhaltez-vous salsir une domiciliation bancaire? i

Nom complet * Tickets repas. Civilite/Statut  *

Prénom  Primaire.

0

Adresse

Code postal

Pays

& 12
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» Une nouvelle fenétre s’ouvre et vous indique qu'il
y a 6 étapes. Renseigner le nom et prénom (5) ainsi
qgue I'EPLE via le menu bleu (6), puis suivant (7),

> Etape 2/6: renseigner |'adresse, le code postal et
le pays. Si vous n’avez rien a renseigner, vous
pouvez mettre un point(.) sauf pour le pays (8). Il
faut renseigner FR. Puis suivant (9),

> Surles 2 étapes suivantes (10-11), cliquer sur ‘NON’
si vous n’avez pas d’autres adresses postales ou
domiciliation bancaire, puis suivant (11-13),



CREATION D’UN TIERS HORS ELEVES VIA SIRENE OU SIRET

Etape 5/6
Assoclation d'un établissement au Hers

Etape 5/6
Souhaitez-vous créer une nouvelle assoclation? ‘
O ) 17
Etape 5/6 i
Tiers créé, souhaltez-vous créer un nouveau tiers? i

Etape &/
Fin de la saisie

» A [l'étape 5/6, il faut sélectionner votre
établissement via le menu (14), puis cliquer sur
suivant (16),

» Au niveau du réglement, il faut bien choisir le

type de reglement et le délai qui doit étre a 0
(15), puis cliquer sur suivant,

> Aux étapes suivantes, vous pouvez cliquer sur
‘NON’ et suivant.

» Fin de la saisie
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CREATION D’UN ENGAGEMENT JURIDIQUE

~«»  Ordonnateur
«» Adjoint gestionnaire
~ Agentcomptable
. N .

2 Y 2

Ly - - "
ey

I'engagem
ent Validation
juridique de
{sur I'engageme
marché ou nt juridique
hors
marché)

Saisie de la Validation Prise en

de la
Demande charge de la
de demande demande de

de .
S pp— paiement

Constata-
tion du
service fait

Paiement
paiement

Nouveauté

ORDRE DE
PAYER

» EJ = Engagements juridiques hors marché

» EJM = Engagement juridiques avec marché (hors groupement de commande ».
Les étapes de validation sont les mémes pour ces deux formes d’EJ. Toutefois, pour les EJM, il faut créer les marchés au préalable
(cf fiche de procédure spécifique).

» Présentation d’'un numéro d’un EJ : « EJ 135 1 ». Ce numéro généré par Opale sera a fournir aux fournisseurs pour Chorus.

- ____________________________________________________________________________________________________________________________|
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CREATION D’UN ENGAGEMENT JURIDIQUE

» Via le menu principal, au niveau DEPENSES,

DEPEMSES Saisie d"un engagement juridigue
cliquer sur ‘Engagements Juridiques’,
< Saisie d'un EJ > 2
Services Faits Demandes de Paiement il » Une deuxiéeme fenétre s’ouvre |({ele)\F1\Y.
7 . .
Cas particuliers Restitutions Saisie d'un EJIM Entrer F'objet de la commande (3) (ex:

commande mobilier classe 103),
Cloture Dépense

i > Sélectionner le nom du fournisseur via le menu

Commande ¥ €] £ T Etape * 100E  Saisie de l'engagement juridique #  Etablissement * pod7s = ) )
(4) et chercher votre fournisseur via la loupe
3 @ > o 0% 1o Réf-fournisseur  REFERENCE NON RENSEIC (4a),
[ J
Fournisseur / Eléve Fournisseur / Responsable Commande

L]

L]
A~

» Sélectionner le marché (5) ‘suivi des seuils
d’achats 2023’,

Y
n

commande  * 04/04/2023

=® | E=F

Date récepfion prévisionnelle  * 13/04/2023

Dépdt de réception  * DEPOOL

> Enregistrer votre 1% saisie via la disquette (6),

/
Montants
Montant TTC : ¢ Devisedelacommande * ER = Mantant T réf. €f Deviseréf, EUR

44 —
Fournisseurs (B1%) 4a x

@mmgu MNom fournisseur / éléve. Hers / Ekve
?

DIRECTION DEP \LE ... ~

0000B45796  TRA

DODDDBB3740  SYSCO FRANCE SAS Suivi des seuils d achat 2023

o

ETABLISSEMENTS AURIBAULT
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CREATION D’UN ENGAGEMENT JURIDIQUE

12

Immo provsaire ordo (% Conditons ignes & Control budsétaire

&E)ﬁ t A CPrévisionnel |

{ [Loineal v| ¥ e coomes | H

A
Articles commande (21%)

Code article Intitulé article
1 NDO00000000... MATERIEL DE LOISIRS
2 NDOO0000000... BEURRE CEUFS FROMAGES

3 NDOOD00003D... BOISSONS

4 NDO00000O0C... DENREES CRUES ET LEURS INGREDIENTS POUR ...

5 NDOO0000000... EPICERIE

... LAIT ET PRODUITS DERIVES

8

Nl Atide T Libellé d'article Référemqiéc( Mode d'achat  Unité  PrixtarifHT Mt ligne HT  Taxe /P

Prix tarif TTC

1 ALD
-1 2 ALD
3 ALD
4 ALO
5 ALO

601 100

601 100

(GRA Compte

AUTSER OCONTRIB
AUTSER ODEPLAC
AUTSER ODOCADMIN  _
AUTSER OINFIR

COMMU  OAFFRAN

COMMU  DASSUR

Intitulé ‘Compte"

Réalisé
15300¢€

Disponible

104700€

> Aprés avoir enregistré le nom du fournisseur,
vous allez sélectionner I'article via le menu

[ Prévisionnel

1 200,00 €

| Réalisé

153,00 €

| Disponible

1047,00 €

2

déroulant (7). Cliquer sur la loupe pour afficher
la liste complete (8),

> Indiquer le numéro du devis ou un texte qui va

apparaitre dans I'EJ en texte principal (9),

> Saisir le prix tarif TTC du devis (10),

» Saisir le CGR (amputation) via le CGR (11),

> Pour finir la saisie, sauvegarder en cliquant sur
la disquette (12),

» Apres avoir enregistré, un tableau apparait avec
le prévisionnel, le réalisé et le disponible au
budget.
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CREATION D’UN ENGAGEMENT JURIDIQUE

13

Commande * EJ E 1236 * 1 Etape * 100E  Saisie de I'engagement juridique 06/04/2023 & Etablissement * po0875 o Demande dereversedient diun El
Objet ¢ o 0% qop REf fournisseur REFERENCE NON RENSEIC Régularisatigh d'un EJ
[4 i)
| Fournisseur / Eléve | [ Fournisseur / Responsable | [ Commande | ACTIONS
* = * = . = = .
(0002597943 = SUEZ EAU FRANCE 0002597943 = SUEZEAUFRANCE Marché HM2023P00B75 =  Suivi des seuils d'achat 2023
* = * =
Adresse ¥ 001 E 001 = Date de commande  * 04/04/2023 B
21000 DUON CEDEX 21000 Date réception prévisionnelle  * 13/04/2023 B
. . . * =
R DUON CEDEX Dépdt de réception DEPOO1 =
| Montants ] m Annulation
Montant TTC : £ [f Devise de lacommande * EUR : o Montant TTC réf. €F Deviseréf. EUR Duplication

Sl e = Gestionnaires  Echéances des cdes  Ventilation cptable  Histo. des étapes  Signataire commande Liens EJ EJ/Dde d'origine  Suivi des acomptes Lien Acomptes/EJ Textes
. . . ) .
Commande EJ £ Fournisseur L = Etablissement PO0B7S = @ @ > Afin de finaliser | EJ’ cllquer
L sur ‘Traitement’ (13),

Etape

Facture

Créateur S Marché L

commande *@J En attente de signature de I' EJ par l'ordonnateur))  06/04/2023 & Etablissement * po0g75 S I Beeni e ree s o > Vous pouvez constater
, N . L,
Objet ¢ 0 15% 100 Ref. fournisseur REFERENCE NON RENSEIC Régularisation d'un EJ qurapres avoir cl lque sur
\ — ' traitement, le numéro d’EJ
| Fournisseur / Eléve | Fournisseur / Responsable | [ Commande | [ ACTIONS 1 q ui s’est créé est en attente
*0002597943 = SUEZ EAU FRANCE ¥0002597943 = SUEZEAUFRANCE Marché HM2023P00875 =  Suivides seuils d'achat 2023 @ Valorisation de signature par
X - X - = I'ordonnateur.
Adresse * 001 = w1 = Date de commande  * 04/04/2023 " E;« Bon de cde
7 H 7
21000 DIJON CEDEX 21000 Date réception prévisionnelle  * 13/04/2023 g L’ordonnateur devra valider [I'EJ
o CRANGE o1ION CEDEX Dépét de réception  * DEPOO1 = ;ZOUF pouvoir le visionner et
\ L , I’envoyer au fournisseur.
 Montas |
Montant TTC : 153,00€ [f| Devise de la commande * EUR £ Montant TTC réf, 153,00€F Deviseréf. EUR E& Duplication
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CONSULTATION ET IMPRESSION D’UN EJ

ZONE BLEUE = ZONE DE RECHERCHE

A ce niveau vous pouvez chercher un EJ via le numéro
ou directement avec le nom du fournisseur puis
cliquez sur la loupe pour lancer la recherche.

Commande d'achat - EJ P = ¢
Comngande: EJL135.1 Fournisseur: COLLARD
W RS R Gestionnaires JIFchéances des cdes  Ventilation cptable  Histo. des étapes  Signataire commande Liens EJ E)/Dde d'origine  Suivi des acomptes Lien Acomptes/EJ Textes Documents
Commande FJ o Fournisseur = 1 Etablissement PO0B75 =
- (&) [
Eii v ] > +| A
Createur - Marche L - Facture F Etape s
Commande # EJ i 135 * 1 Etape * 3005  Enattente du service fait 10/05/2023 #  Etablissement + PO0B75 o | Demande de reversement d'un EJ |
Objet  mobilier 0 2% 10p Réf fournisseur  REFERENCE NON RENSEIC | e ] | 2
y
Fournisseur / Eléve Fournisseur / Responsable Commande ACTIONS
*0002577456 = COLLARD OLIVIER * 000257745 = COLLARD OLIVIER Marché HM2023P00B75 =  Suivides seuils d'achat 2023
Adresse * 001 = ool = Date de commande  # 06/04/2023 ®
51230 FERE-CHAMPENOISE 51230 Date réception prévisionnelle  * 13/04/2023 5]
FR FRANCE FERE-CHAMPENOISE Dépét de réception  * DEPOOL o

& =0 X

hicen LU IV Commande d'achat - EJ

Commande: EJL116.1 Fournisseur: DECATHLON FRANCE
@
=T B S Gestionnaires  Echéances des cdes  Ventilation cptable  Histo. des étapes  Signataire commande Liens EJ EJ/Dde d'origine  Suivi des acomptes Lien Acomptes/EJ Textes Documents
Commande EJ = Fournisseur 0002656428 = Etablissement PO0875 =
. . (6] Cee] [=6'] v & 0O > + & A&
Créateur = Marché L = Facture = Etape =

< {1 Général 4 v| ) |LI5TE DES COLONNES |
Ets T Classel n® T ss-n°T  Fournisseur Mom et prénom fournisseur / &léve

‘E@-g-----_

KIT DE SURVIE OP@LE 2023 - SERVICE CONSEIL ET CONTROLE DE LEGALITE (S2CL) -- ARBER GJONI 14



CONSULTATION ET IMPRESSION D’UN EJ

DEPEMSES Saisie d'un engagement juridiqgue

March ——— . incipal, a0 i
Srenes fessem pridaue q Saisie d'un EJ > » Via le menu principal, au niveau DEPENSES,

Services Faits Demandes de Paiement cliquer sur ‘Engagements Juridiques’,

Cas particuliers Restitutions Saisie d'un EIJM

Cloture Dépense

» Une nouvelle fenétre s’ouvre. Dans
la zone bleue (zone de recherche uniquement),
vous pouvez chercher par N° EJ ou par
fournisseur (3).

(T =R E AN Gestionnaires  Echéances des cdes  Ventilation cptable  Histo. des é Signataire commande  Liens EJ E)/Dde d'origine  Suivi des acomptes  Lien Acomptes/E] Textes Di
ommande  E) = Fournisseur ) Etablissement POOB7S =
L [as
[ IE
L 5 Facture

Créateur Marché Etape £

Commande *E) = 135 * 1 Etape * 1945  Enattente designature de |'EJ par l'ordonnateur  06/04/2023 @ Etablissement * po0875 = Demande de reversement d "% "h
- . | Y . . 7 7
Obiet  mobier o _I5% 100 Ré-fourisseur | REFERENCE NON RENSEK Régulrisation dunEl > Apres avoir renseigné I'un des deux champs,
Fournisseur / Eléve Fournisseur / Responsable Commande ACTIONS Ia ncer Ia recherche Via |a |0u pe (4),
# 0002577456 = COLLARD OLIVIER #000257745% =  COLLARD OLIVIER Marché HM2023P00B75 = Suividesseuls dlachat 2023 4
Adresse 001 = oo = Date de commande  * 04/04/2023 ] E Bon ez
51230 FERE-CHAMPENOISE 51230 Date réception prévisionnelle  # 13/04/2023 (0]
R FRANCE FERE-CHAMPENOISE Dépit de réception  * DEPOOL S
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CONSULTATION ET IMPRESSION D’UN EJ

2
el e e 2N Gestionnaires  Echéances des cdes  Ventilation cptable  Histo. des étapes  Signataire commande Liens

> Le ou les EJ apparaisse(nt) sur la fenétre

Commande EI = Fournisseur 0002656428 £ centrale _ de chaque EJ.
SEED = Marché = s = > Pour visionner ou sauvegarder I'EJ, cliquer sur le
€ | 1Genenal v| ¥ |LISTE DES COLONNES doc. avec I'ceil (5),

Progression Eis T Classel, Fournisseur

» Cliquer sur la fleche jaune (6) pour passer a
I’étape suivante : 300 = En attente du service
fait.

Mon profil Transaction Affichages Champ Ligne de données Interrogation . . .
» Sivous avez plusieurs EJ, cliquer sur le menu en

haut, INileEIEN puis Grille, afin de pouvoir voir
I'ensemble des EJ.

KIT DE SURVIE OP@LE 2023 - SERVICE CONSEIL ET CONTROLE DE LEGALITE (S2CL) -- ARBER GJONI 16



CONSTATATION DU SERVICE FAIT

DEPENSES
Marcheés Engagements Juridiques
1 Demandes de Paiement
Cas particuliers Restitutions

Clgture Dépense

(1% 5B Réception - Service fait

Saisie des services faits

2

ﬁ d'un service fait avant
\demande de paiement

&
GEEREGL R Signataire réception

3 @

Réception Date (o) Fournisseur L = Reférence
Réception
Date de réception *D Référence BL Etablissement * poo27s = ‘
| Fournisseur | ACTIONS
* =
- = Traitements
= Adresse = —

Tiers | I Annulation |
| Duplication |
QH Attacher/Détacher commandes

KIT DE SURVIE OP@LE 2023 - SERVICE CONSEIL ET CONTROLE DE LEGALITE (S2CL) -- ARBER GJONI

> Via le menu principal, au niveau DEPENSES,
cliquer sur ‘Services faits’ (1),

> Une nouvelle fenétre [efi{I®lo8y! souvre,
cliguer sur saisie d’un service fait avant

demande de paiement (2),

» Cliquer sur le crayon (3) pour créer le service
fait,

17



CONSTATATION DU SERVICE FAIT

(e:/2% (o5 B Réception - Service fait

e
LEWS A Signataire réception

Réception Date

(] Fournisseur L

1- Créer un nouvel enregistrement :

| 4

8 @orm=

2- Ratta € precise & 6
. . ou
El 119 1 [ méception globale e

Fournisseur

* 2002600050 =

2- Rattacher les commandes d'un fournisseur :

B (&a) ¢

Muméro de réception générée

Référence BL

Date de réception  + [T[IAIE & 5

e e B Attacher / Détacher une commande d'une réception

( | 1. Général

v| ¥ |useescoonnes |

Rattachement  Classe  N® commande

Sous-numéro  Mnémonique

J’-@ 7

Marché Fournisseu

»” A
I N I I B ===

(=0 I Reception - Service fait

GRS signataire réception

<
Mode saisie | Ligne : 1
Réception Date ©  Foumisseur 5 Référence [ 1 (E1)
Réception
177 Date de réception (IIEE [ Référence BL Etablissement * PO0B7S =
s -]
#0002600050 =  DEPHI _ -
o= > 0
* 0002600050 L} Adresse * 001 = -
51200 EPERNAY

FR

Duplication

&% Attacher/Détacher commandes
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» A ce stade, il faut renseigner le N° de I'EJ (4) et
cocher si seulement la réception est globale,

» Renseigner la date de réception (5),

» Enregistrer avec la disquette (6),

» Une nouvelle fenétre s’ouvre pour information,
vous pouvez la fermer (7),

» Cliquer sur le crayon (8) pour consulter la
réception,

> Il nereste qu’a valider le service fait en cliquant
sur ‘Traitement’ (9).
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GESTION DES AVOIRS

CREER UN ORDRE DE REVERSEMENT RVEJ

Commande dacha - 1

Commande: EJL222.1 Fournisseur :  SUEZ EAU FRANCE
Demande de reversement d'un EJ

L Gestionnaires  Echéances des cdes  Ventilation cptable  Histo. des étapes  Signataire commande  LiensE)  E)/Dde d'origine  Suivi des acomptes Lien Acomptes/E)  Textes  Docus

Adresse *001 = o1 = Date de commande  * 23/05/2023 [ Bonde cde

o S Ry T L wm | e | »  Pour déduire un avoir d’une facture, il faut
o M o ACTIONS effectuer une demande de reversement via
e e p— pra— I'EJ) d’origine. Pour cela, Il faut aller sur
EEEIEENE svmpurance || o ¥ e @ Valorisation I'engagement juridique d’origine et cliquer

[Greew | sur demande de reversement (1),

LCIIN

21000 DIJON CEDEX 21000 Date réception prévisionnelle ~ * 30/05/2023
= o TIBTEE Dépdtderéception  * DEP0O1 = = Traitement a Bon dﬂ {dﬂ'
Montants ] =

Montant TTC 2896« @ Devise de la commande * EUR £ Montant TTC réf. 2896€H Deviserél. EUR Dupli:aﬁor\
Retour
0ot 5 _ et B o
€ |1 ceneal ~| ¥ [ustepescoonnes | |:{> Traitemnt
Nligne?  artide T Libellé d'article Référence fournisseur Texte Qécdée  Moded'schat  UNté  PrixtarifHT MntligneHT Tae Prixtardf TIC Mont

Eﬁ Annulation

Duplication

» Une nouvelle page web s’ouvre et vous
informe que la demande RVEJ a bien été
prise en compte,

Cegid XRP Ultimate 11_01 23-05-23 - 15:10

PRD 7 0510022X (018ARBERGJONION - Job n*8757465

> La réf. du RVEJ a retenir pour la prochaine
étapeRVEJ 4 1.

Demande de reversement d'un EJ

POD&TS EJ 222 1 PODBTS RVE] 41

KIT DE SURVIE OP@LE 2023 - SERVICE CONSEIL ET CONTROLE DE LEGALITE (S2CL) -- ARBER GJONI
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GESTION DES AVOIRS

CREER UN ORDRE DE REVERSEMENT RVEJ

Saisie
DEPEMSES
. - DF directes, DAD et
Marches Engagements Juridiques reversements/régularizations sans EJ
Services Faits Demandes de Paiement

2 Cas particuliers

Clature Dépense

DAD régie permanente

3 Reversements et régularisations avec EJ

Demandes de comptabilisation

Restitutions

EJM/Acomptes/Avances/Régul ... 5

Commande: RVEJ.4.1 Fournisseur :  SUEZ EAU FRANCE @

-
S e e e T Gestionnaires  Echéances des cdes  Ventilation cptable  Histo. des étapes  Signataire commande Liens EJ E}NDde d'origine  Suivi des acomptes Lien Acomptes/E] Textes Documents
Comma @ ournisseur Etablissement PO0OS75 =
- & [E L4

= Facture Etape

Créateur = Marché L

. Demande de reversement d'un EJ
Commande * RyE] = L | Etape * 100E  Saisie de I'engagement juridique 23/05/2023 @ Etablissement * poog7s = [ ]
Régularisation d'un EJ
Objet  pénalité 0 2% 100 Réf fournisseur  REFERENCE MOM REMSEIC B
- Avance sur marché
Fournisseur / Eléve Fournisseur / Responsable Commande ACTIONS
*0002597943 = SUEZ EAU FRANCE fooosyres  ESUEZEAUFRANCE Marché  HM202300875 S Sulvi desseulsdacht 202
Adresse * 001 = foor = Datedecommande  * 23/05/2023 = @ Bondecae
21000 DIJON CEDEX 21000 Date réception prévisionnelle ¥ 30/05/2023 ]
pd 3 ] & =
FR FRANCE DLION CEDEX Dépét de réception DEPDO1 =
‘ Montants 1 Annulation
. S = __ _ = =

Immo provisoire ordo Eﬂ Conditions lignes 'ij’ Contréle budgétaire

7@ﬁ

+ &

( ‘ 1. Général

v| > |LI5TEDESCDLONNE‘S |

N ligneT

Libellé d'article

Référence fournisseur

Qté cdée

Mode d'achat Uni

ligne HT Taxe Prix tarif TTC
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Montant TTC

Afin de saisir et de valider I'RVEJ par
'ordonnateur, Il faut se rendre dans le
menu DEPENSES, ‘Cas particuliers (2) et
‘reversements et régularisations avec EJ’

(3),

Renseigner la réf. du RVEJ (4) puis
rechercher via la loupe (5),

Il faut ensuite saisir le montant de I'avoir
(6) si ce n’est pas un avoir total de la facture
initiale et enregistrer (7),

Il faut saisir un montant positif dans la
colonne Prix tarif HT uniquement

Puis cliquer sur ‘Traitement’ (8) afin de
passer le RVEJ a I'étape 194.
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GESTION DES AVOIRS

CREER UN ORDRE DE REVERSEMENT RVEJ

DEPENSES

recettes a {a Gestion des dépenses refusées 1]

fes recettes GFE 0 (’ Gestion du pré sas Chorus - Pro DP 2
pt=s PM Eleclroriques 0 (’ Facture directe non parvenue N-1 3 contrepasser sur N 0

o= receties 512G 0 (3 Factures/avoirs CPP en écart de montant 0

(= 2u comptant 0 l ¥ Factures PP 3 tralter 6 l
horus Portail Pro C (’ Avoirs CPP & traiter )
forus Portall Pro {’ Factures et avoirs 4 envoyer en validation 0

[ 4 H ) & 0 < » & i
Awoirs CPP 3 traiter

N° d'opération

Fournisseur

Code litige

L

Référence 5 N° de lot |:I Etapes s 999 = Code IBAN ICIRC
N° d'opération Référence Dates Demande de reversement d'une DP
[ 2300 150 ] il 1079635890} Facture * 08/04/2023 @ Régularisation d'une DP

Fournisseur / Eléve Comptable 11/04/2023 # Montant oy <8
* 0002597943 = Adresse * 001 5 Réception le * 11/04/2023 & T *\j‘

SUEZ EAU FRANCE Founisseur / Responsable Devise * EUR =

21000 DUOM CEDEX 0002597943 £ % 01 g Axe stratégique B

SUEZ EAU FRANCE Tiersopposé?  NON

Commentaire 21000 DIJON CEDEX weekt [

Etape 1 3 N° Trimestre
Etablissement # PopB75 = [ Validation Cadre CPPAL/AZ 1 = A1 :facture/avoir

(O Détach. EJ / Saisie des lignes sans ENDAC =
" Rafraichir @ Valorisation 0> Traitement Transfert PJ Chorus Pro CPP facture/avoir |1 £ Avoir Chorus Pro
B ille = Detail Edition DP ou reversement Code et mofif litige

Edition demande de comptabilisation

@® TOUS / Rattachement EJ

m Awer EJ Sans EJ DAD RWST. avec E) RVST. sans B} Sans EJ (Chorus Pre}  Ventilation cotable 1
 Sélection des [i
. | o * of &+ @m E* L R I
Liste de commandes E Tri # Commande -

TOUS Avec EJ Sans EJ DAOQ RVST. avec E] RVST.sans E] Sans EJ (Chorus Pre}  Ventilation cptable 1 2

Cumul sélection  Cumul facture Récupération avance/acompte
£ [1 Général v] > |U5TE DES COLONNES | o
T Partiel  Visuaslisation ) Rattachement Classk ~ N° T SsnP Intitulé article 1 Référence fournisseur

EN - I----____
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Si I'avoir se trouve déja dans la partie ‘Avoir
CPP (9) a traiter

>

>

Cliquer sur ‘Avoir CPP (9) a traiter *

Renseigner la réf. du RVEJ (10) puis
rechercher via la loupe (11),

L'RVEJ est retrouvé, enregistrer le via la

disquette (12),

Puis cliquer sur ‘Traitement’ (13) afin de
passer le RVEJ a I'étape 707.

L’agent comptable rapprochera la dépense
initiale du reversement pour déduire le
montant de cette dépense du montant du
reversement.
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GESTION DES AVOIRS

CREER UN ORDRE DE REVERSEMENT RVEJ

pré-SAS CP Dépense avec confidentialité 9 B aox 9A

N facture Fournisseur ;.}_1 1(.}_1
Facture H Mindmond ‘ bGP Lignes pré-SAS CP Dépenses avec m@ = Si  lavoir est dans le pré-sas:
raLses i m Documents associés aux factures a intégrer =
Fournisseur
Données Chrorus Pro YSAITDS Suivi des factures pré-SAS CP Dépenses avec conf. |
Type identifiant 1 - . .
- Comptable > Cliquer sur le trombone (9A), puis sur
Identifiant  37877854200662 Réception facture  28/04/2023 @ " . 7
Erreur Lignes pré-SAS CP Dépenses avec
) e
0002598137 = QUADIENT FRANCE Devise  EUR £ confidentialité’ (9B),
= = Montant HT -22008
Montant TTC 26408 » Une nouvelle fenétre \&IIPLE s’ouvre.
Erhli L statut Renseigner les références du RVEJ puis
O * . 0@ 2 ] o, (®) DP mise 3 disposition via CPP (03) . . .
O DP suspend enregistrer via la disquette (9D). Fermer la
pendue (06}
o [Tr——— gD n _ .
() DP mandatée / validée (08) fenétre via la croix.
Lh_ Lignes pré-5AS CP Dépenses avec confidentilité -0 X O oP comptabl’lisée [10}
Fact
Engagement Numéro interne DP mi . t (11 " , . . , .
o ‘ () DP mize en paiement (11) » Derniére étape, il faut lintégrer via le
Foul Numéro  19510022700014 S T T (O DP & recycler via CPP (04) ¢ . P
R ‘ rence bon deivrison O DP refetée via CPP (05) bouton ‘Intégration’ (9 E).
< = . . gc Ratachemert iz Y de modification  28/04/2023 & )
O Ugnesrter de modification  15:32 » Pour effectuer le demande de prise en
1 “g"f hrice E| Cefenefumisor . fons exizmes charge par l'agent comptable, veuillez
Intitulé Marché £
Quantis rix ffiant externe 1 41265803 reprendre a |'étape (9 page 21).
a Facturée 8 B Type de remise iHant externe 2
o | Solde 8 8 Tarif = Pourcentage - .
Commentaires
Unité = =
Remise E  Facturé B Libellé
Mode d'achat = [ pariel Montant &  Coefficlent 8 dintéerati
B Dépét = r d'intégration
. Cadre CPP AL/A2 = CPP facturefavoir 1 = . N ° ..
Formafions tome 9 E S’il y a un probléme de n° de facture d’origine,
Numéo SEan = Tvoe = Mode = Récime = 1 « il faut aller sur le trombone et YSAITDS,

supprimer le n° de facture d’origine et
supprimer avec la corbeille et enregistrer avec
la disquette et vous pouvez cliquer sur
intégration.
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SAISIE DE LA DEMANDE DE PAIEMENT
NIVEAU PRE SAS CHORUS PRO DP

BUDGET RECETTES DEPEMNSES COMPTABILITE
Elab. Budgétaire - FoR DBM pour informat i s /i " Marchés En ts Juridi Recouvrement
ab. Budgétaire pour information Dmﬂssiob:gﬁt[-.?;nihChes Mandats de prélévement 3 gagements Juridiques -
Décision de I'ordonnateur DEM pour vote Services Faits Demandes de Paiement Regie permanente Tiers
Cas particuliers Restitutions .
Référentiels Restitutions (Cas particuliers Restitutions Restitutions Stocks
- DBMY 3 valider sur Cléture Recette Cliture Dépense Travaux périodiques

Gture Budget I'exercice N-1

BUDGET RECETTES DEPENSES

Décision de l'ordonnateur

{’ Validation des décisions de l'ordonnateur  © {’ Liguidation des recettes 0 C’ Gestion des dépenses refusées 0

Décision budgétaire modificative pour information (’ Imputation budgétaire des recettes GFE 0 A <{’ Gestion du pré sas Chorus - Pro DP D

C’ Validation des DBM pour information 0

Imputation budgétaire des recettes PM Electroniques
{‘? 0 {! Facture directe non parvenue M-1 3 contrepasser sur N 0

Imputation budgétaire des recettes SI2G
C’ 0 {f Factures/avoirs CPP en écart de montant 0
C’ Genération des recettes au comptant 0 C’ Factures CPP 3 trait 5

actures CPP & traiter
C’ Traitement des retours Chorus Portail Pro Q? Avolrs CPP 3 traiter 2
woirs CPP 3 tra

Traitement des rejets Chorus Portail Pro

Q! C" Factures et avoirs 3 envoyer en validation 0

KIT DE SURVIE OP@LE 2023 - SERVICE CONSEIL ET CONTROLE DE LEGALITE (S2CL) -- ARBER GJONI
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SAISIE DE LA DEMANDE DE PAIEMENT

NIVEAU PRE SAS CHORUS PRO DP

o K o B A A I @ o Les factures des fournisseurs déposées via
EEEETT oré 545 P Dépense avec confdentialté 1 - Chorus Pro arrivent au niveau du pré-sas et

restent blogquées a ce niveau a cause de

M® facture Fournisseur =  R&férence Muméra de facture d'exploitation .
plusieurs facteurs :

Marche T

709 348

Facture Mnémonique Reférence
| ‘ ‘ ‘ | GAYET GMO4003

Muméro de facture d'exploitation

e Le n° d’ EJ saisi par le fournisseur ne

i — correspond pas au numéro de I'EJ saisi

Lignes pré-5A5 CP Dépenses avec confidentilité

dans OPALE
e factum@z ure  19/04/2023 ; , . .
Documents associes aux e |'EJ n’est pas a I'étape 670 (service
Suivi des factures pré-SAS CP Dépenses avec conf. = EUR fait)

e Le fournisseur a indiqué un marché
e Le numéro de SIRET du fournisseur ne
correspond pas a celui saisi dans

? m Documents associés aux factures a intégrer

(&) OP mise a dis

Ligne * 4] ) DP suspendue (06} OPALE,
ment () DP mandatée / validée (08) °
Docu ) DP comptabilisée (10) . ‘ . P
Entité * FACTURE ACHAT2 v Type * ACHAT FAC O 0P mise en peiement {11) »  Cliquer sur le menu ‘Gestion du pré sas
() DP 3 recycler via CPP (04) Chorus — Pro DP’ (A);
Fichier © DP rejetéa vis CPP (05) > Une fenétre (elli=f\e¢ s ouvre avec
Fichier * FAC20121173500014GAYET_GMO4003_ 010035 pdf 19/04/2023 B I’ensemble des factures bloquées. Vous
Description 40513582 = pouvez les visionner via les fleches < >,
» Afin d’identifier la facture ainsi que le
L e e 1 40514549 . .
Crdation =  Madific=tion e 19/04/2023 = \ fournisseur, cliquer sur trombone (1),
- » Un nouveau menu apparait et cliquer sur
i S | ‘Documents’ associés aux factures a
intégrer (2) puis ouvrir (3).
Emreur Cadre CPPAL/A2 1 &  CPPfacturefavoir 0 =
Informations taxe Assurez-vous que le mode affichage via le
Numéra = Type = Mode = Regime = inigraten =] menu est bien en mode Grille et sélectionnez
Proposition, intégration et document . . . . .
- bien le fichier en format PDF si le fournisseur a
€ (1 Cénéral v | ¥ |USTE DES COLONNES | a vy o
Made saisie | Persannalise | | | Ligne:4./4 | joint plusieurs fichiers.

. _________________________________________________________________________|
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SAISIE DE LA DEMANDE DE PAIEMENT

NIVEAU PRE SAS CHORUS PRO DP

YGTRBAC [l nfidentialité = . , .
L pense auec N 4 s-ox > Renseigner le numéro de I'EJ via le
(i ez g [ I e 5 R trombone (4), puis cliquer sur BRI,
o — e ' . = ‘Lignes pré-SAS CP Dépenses avec
= confidentialité’,
i}
|
o]
899,22 £
Montant TTC 107706 2
Etablissement o K 0“% Pri] || Statut
Données Ch Lignes pré-SAS CP Dépens: 6 fentilité -0 X @ DP mise & disposition via CPP (03)
Type Engagement | [ Numéro interne 1 O DP suspendus (08} A ’
‘ © DP mandstée / validée (08) » Une nouvelle fenétre \A&IIBLE s’ouvre.
Numéra e ) DP comptabilisée (10] Renseigner le numéro de I'E] (5) et
Erreur
el ‘ | ) DP mise en paiement {11} enregistrer via la disquette (6) puis
Domiciiation @ 5 S & DParealeria 0P (04) fermer la fenétre via la croix.
\ J () DP rejetée via CPP (05)
Ligne Article = Référence i .
TPt intituie — = 19/04/2023 2
[ Quantités 1| Prix ification 15-31 =
Facturée 1] B [ Type de remise E = 155 1
Etablisseme solde = B Tarif [Z} Pourcentage - &5
Unité = = | externe 1 40514549
4 - Remise = Facturé B axterne 2
Mode d'achat =[] Partiel Montant B  Coefficlent 8 ]
EAnce Dépét = - imentaires
[ Recherche de l'article 1 Libelle
Made dt | Erreur ‘ .
[ Codede TVA
Al/A2 i F CPPfacture/awoir 0 =
|m Tau C
Erreur Intégration
- |
7‘ Taxe E ) i | Proposition, intégration et document
E Maode saisie Personnalisé Ligne:1/1 n Y ﬂ

Mode ssisie c4f4 |
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SAISIE DE LA DEMANDE DE PAIEMENT

NIVEAU PRE SAS CHORUS PRO DP

o K «(H) & & O < o
T o 54 P Dépense avec confidentialité f—OX
Ll Fousmissaur r  Ristrarce 8 Humdra g facture desplotation =0 - PR«
Facture Mnémonigue Réfévence Manchi B Deststsine -
TOF 38 GAYET GRDD03A Humséro de fackure d- r Origine  CP9 r
Fowrmisseur Dabes
Cosmdes Chvores Fre Factue 17042021 =
Type identitiant 1 Comptabie 2
Identitiant  301211734600048 netrs  (TETETTRS
_ Erreur § Fournisseur non trou pour Ndentifant 30121173600014 e
@ 7 Devise  ELR e
3 ] Bonftant HT E99.22 B
Mortant TTC 107708
Etablissement Statust
| Donndes Cheones Pra ) DP mise & dipasition vis PP (03}
Type identfiant i () DP suspanchss (106}
Mdentfart 1551002700014 ) DP st ¢ valichia [08)
Erngis ) D comptabilisis (10)

(i} Information :

Facture 2300174 générée

| Support (1)

Aide

() DP ise s passenent (11]

() DP & recyclar via OPP {04)

() IDP rejutibe via OPP J05)
170472023 o]

1531

m—
o [ L Génral w | % |LISTE DES COLOMNES |
Mode saishe IPersoninalios
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Une fois avoir identifié le fournisseur, il reste a
le renseigner et a l'intégrer :

» Renseigner I'identité du fournisseur via le
menu (7),

»  Enregistrer votre saisie (8),

» Derniéere étape, il faut intégrer (pour
débloquer la facture) la facture (9) et vous
avez une nouvelle fenétre qui vous
informe que la facture est générée.

S’il y a un probléme de n° de facture d’origine,
il faut aller sur le trombone et YSAITDS,
supprimer le n° de facture d’origine et
supprimer avec la corbeille et enregistrer avec
la disquette et vous pouvez cliquer sur
intégration.

26



SAISIE DE LA DEMANDE DE PAIEMENT

NIVEAU FACTURE CPP A TRAITER

BUDGET RECETTES DEPEMNSES COMPTABILITE
Elab. Budgétaire-FdR ~ DBM pour informati i és /i s Marchés En ts Juridi Recowvrement
ab. Budgétaire pour information nmnssinﬁ:ﬁit?;n,;ﬁcha Mandats de prélévement 3 gagements Juridiques N
Décision de I'ordonnateur DBM pour vote Services Faits Demandes de Paiement Regie permanente Tiers
Cas particuliers Restitutions .
Référentiels Restitutions Cas particuliers Restitutions Restitutions Stacks
» DEMV 3 valider sur Cléture Recette Cléture Dépense Travaux périodiques

Bture Budget l'exercice N-1

BUDGET RECETTES DEPENSES

Décision de I'ordonnateur
Q’ Validation des décisions de 'ordonnateur 0 Qf Liquidation des recettes 0 t’ Gestion des dépenses refusées 0
Décision budgétaire modificative pour information Q’ Imputation budgétaire des recettes GFE 0 Q’ Gestion du pré sas Chorus - Pro DP 4

{’ Validation des DBM pour information 0 C’ Imputation budgétaire des recettes PM Electroniques 0

C’ Facture directe non parvenue N-1 3 contrepasser sur N 0

Imputation budgétaire des recettes SI2G
C’ put eeta 0 {f Factures/avoirs CPP en écart de montant 0

Geénération des recettes au comptant
4 ” ° B —— Grammrie

t’ Traitement des retours Chorus Portail Pro

¥ Auoirs CPP 3 traiter 2
(‘,’ Traitement des rejets Chorus Portail Pro

C’ Factures et avoirs 3 envoyer en validation 0

Les factures des fournisseurs enregistrées sur Opale auparavant arriveront directement au stade ‘Factures CPP a traiter’.
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SAISIE DE LA DEMANDE DE PAIEMENT

NIVEAU FACTURE CPP A TRAITER

Bonjour Gjoni Arber Mon profil Transaction Ligne de données Interrogation Bureaux
A =<V %M Factures CPP a traiter 1 0
—
Factures CPP
M d'opération = Fournisseur = F Code litige =
Référance £ waeiot | B Etapes T 999E Code IBAN G
€ | 1 cenéral v| ¥ |usEpescowomnmes | e Y ©
N° d'opération 1 Reéférence 1 Dstedefacturel Datecomptable Dateréceptio Fournissewr]l — Mom du fournisseur / Eléve Montant HTT  Montant TIC Devise Etape Tiers de paiement Num du fournisseur
2 300 168 8410967867 02/05/2023 02/05/2023 02/05/2023 0002535072  TERRE AZUR POMONA EUR 0002585072 TERRE AZUR POMONA
2 300 167 8410967866 02/05/2023 02/05/2023 02/05/2023 0002535072  TERRE AZUR POMONA EUR DO02585072 TERRE AZUR POMONA
2 300 164 REPAS 019 14/04/2023 17/04/2023 17/04/2023 0002631559  LYCEE SEZANNE LYCEE POLYVA. .. EUR 0002631559 LYCEE SEZAMME LYCEE |
2300 157 6330422162 11/04/2023 12/04/2023 12/04/2023 0002585063  TRAMSGOURMET OPERATIONS EUR DO02585063 TRANSCOURMET OPEI

2 300 126 1079377879 30/03,2023 31/03,/2023 J1/03/2023  DOO25977243 SUEZ EAU FRANCE EUR

00025979243 SUEL EAU FRANCE

Aprés avoir cliqué sur facture ‘CCP a traiter’ (B), une nouvelle fenétre \{€17.V:¥] s'ouvre et vous pouvez visionner I’'ensemble des factures en attente de
traitement. Nous allons traiter la 1 ére facture en cliqguant dessus. Changer le mode affichage via le menu ‘Affichage’ (10) et sélectionner le mode Formulaire.
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SAISIE DE LA DEMANDE DE PAIEMENT

NIVEAU FACTURE CPP A TRAITER

b (=2 LRB Factures CPP & traiter

Type
L)DEIJ (> DPDREV () Docsfac @ cPP () Suspension

Factures CPP
N° d'apération = Foumisseur | = = Codelitige = 2 o
Référence = Nedelot | l Etapes £ 999 = Code IBAN
,.Pd'mm " Référence Dates Demande de reversement d'une DP
‘ PE kv NG AVET GMO4003/010035] Facture * 17/04/2023 % Régularisation d'une DR
“Montant
Fournisseur / Eléve Comptable  19/04/2023 2 HT B
*0002678523 F  Adresse *,001 T Réceptionle * 19/04/2023 3 TIC *| 1079.06 gl
ENTREPRISE GAYET SA Founisseur / Responsable Devise * EUR £
51430 TINQUEUX. *oooze7ssza £ %001 E Auce stratégique T
ENTREPRISE GAYET 54 Tiersopposé 7 NON
(CatEnentate 51430 TINQUEUX Ndelot | .
s N® Trimestre
q @ TOUS / Rattachement E] i
Etablissement * pOgE7s F Validation Cadre CPP AL/AZ F - facty i
© Détach. EJ / Saisie des lignes sans E/DAO 1 ey
$ ratraicnic Valorisation| | =0 Traitement Transfert Pl Choras Pro EI= ¥r 0 T Facture Chorus Pro
[ Annulation B crite B Detail Edition DP ou reversement Code et mofif litige =
Editian demande de comptabilisation
Suspension délai de paiement
8
raleal ) ~
Sélection des lignes de commandes
5 s Mode £
Délai Commande * EJ E ¥ 187 *E]
Retenue de garantie - Date E
4 W
TOUs AvecEl Sans EJ DA RVST. avec EJ RVST. sans £ Ventilation cptable

11

"~ Sélection des [

T E* TIIIFY F 999

Liste de

ArhclEL

Fournisseur 8002675523

|
B

i * Commande -

général général v

= Lignescommandesrattachéss N w

Fichier * FAC30121173600014GAYET_GMO4003_010035.¢ = 141

Fichier * FAC30121173600014CAVET_GM04003_01 (B /2

Entité * FACTLIRE ACHAT2

%

-
i L ELMATIU | FRENES B TR | SR TURE

ETANCHATE . OLAT I EXTOARLIE - FLOMBIRS - LA RE
FLUSDES SPECIALIN - TUWALITERI INDUSTRIELLE . I408

ALITEMATISME - FLECTRICITE GENERALE BT COMRANTS FAIRLES
MARITEMARSCE . DEPANMAGE . ECLAFALINAGE MOMTAGE T L OCATION

COLLEGE STEPHRNE MALLARME
Adresse des travaux : 55 RUE FREROT
COLLECE STEPHANE MALLARME
§5 RUE FREROT

51230 FERE CHAMPENOISE

£1230 FERE CHRMPENOISE

V/IR&E.
ATTACHEMENT N*46250 SICKE TINQUEUX , le 17/04/2023

I FACTURE N° CM.04003/010035 I

Priz an R

SIRET : 155 100 227 00014
LE 03 FVRIL 2023

Buite 4 divezses fuites sur le site, Techezche
d'infilezasicns.

1: husedessus de la salle de masigue,dégorgement
d'une entzée EP bouchée par une balle de wemnds

2: hm-dessus du restauranz seolaire, probléme
de coudes EVC flazurés en zous-vedwm

3: Bureau gesiomnaire =t monvés d'escaliers,
nestapags, afchage du chémeau et ripazasion de
=oudures camsaes.

4: Zalle polyvalente, netvoyage du chéncas,
digorgemant des sntries EF st riparation de
ses.

rattoyags wt reprise du jeint
Stusus au niveas de 1°appui

tre. Bépasasisn d'ume soudure cazsde dens
e chéneas.

Main A nmmmren 4FEmine » nan sha.an #2180

A ce stade, il faut rattacher I'engagement juridique (11). Dans notre cas : EJ 187 1 puis cliquer sur la loupe rechercher (12).
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SAISIE DE LA DEMANDE DE PAIEMENT

NIVEAU FACTURE CPP A TRAITER

e
DCP () DPDREV Docsfac)) @ CPP () Suspension

e d'opération =  Foumisseur 5 =  Codelifige

"l

L R A S "
Référence £ wedeiot | B Etmpes £ 9wE Code IBAN Fichier * FAC301211 AGAYET_CMO4003_010035¢ ¥ 1/1 Entité * FACTURE ACHAT2
| NP d'opération | [ Référence | | Dates 'l Demande de d'une DP | Fichier * FAC30121173600014CAYET_GMO4003_01 TF &Y
‘ 2300174 | | * GAYET GMO4003/010035 Facture * 17042023 = | =t el | se Bk el e 51230 FER Mgt "
[ Fournisseur / Eléve b Comptable  19/04/2023 = HT €E
V/R&E_ -
*|0002678523 [ Adresse 001 5 Réceptionle * 15/04/2023 @ e[ rormosefl ATTACHEMENT N*46230 SIGNE TINQUEUX , le 17/04/2023
ENTREPRISE GAVET SA Founisseur 7 Devise * EUR =
/ FACTURE N°_GM.04003/010035 Prix en TR
51430 TINQUELRC *ooo2678523 £ oo [ Auxe stratégique F
ENTREPRISE GAYET SA Tiers opposé 7 NON STRET : 158 100 237 0DOL4
: s o — mame
D Etape . e :n:;.;‘; diverses fuites mur le site, recherche
TOUS / Rattachement ) rimestre Trations.

RN

L

| Edition demande de | sondures cassées.

4: Salle polyvalense, nesteyage du chénsas,

__( ®
i idation B i 1: du-dessus de la salle de masique,dégorgement
Cadre CPP A1/AZ facture/avoi que,
Détach. EJ / Saisie des lignes sans E/DAO 1A J diune enteée EB boachée par wme balle de temmis
§f Rateaichic | (@) valorisatior | = Traitement Transfert Pl Choras Pro | PR ir @ = Facture Chorus Pro 32 dmdemren e restauzans scslaics, prblime
| — - \
Annulation B crine a1 Edition DP ou reversement Code et motif litige 3 Busess et momeie d'escali
nestoyage, séehage du ehémeau e réparavien de

. digorgement des cnsréies EP ot réparacion de
Suspension délai de paiement sondures cassies.

5: Gymnase, mettoyage et repwiss du joint
i) =ilicome gafectueux su mivean de 1'appui de
fore. Beparation cazzis dans
le chimess.

50 113,00 631,50
1,00 244,50 344,50

Main d'cesvre d'dquipe

( 1. Echéances des commar leer DES COLONMES o Forfait de prise en charge sone 1

___—____-
Classe  Muméro  Sous-numéro Type de collectif  Domiciliation. Retenue de garantie  Mode Dél

:]------_--__—-I“

Avec EN Sans EJ DAD RVST. avec B} RVST sans EJ  Ventilation cptable

ew

2 reportar EEE, 00

B ] T TR D Pas w28
BT TN Care it

Cumul sélection  Cumul facture Récupération avance/acompte

v| ¥ |USTEDES COLONNES

Afin de finaliser le rattachement de I'EJ, cliquer sur la disquette (13) puis sur ‘Traitement’ (14). Le statut ‘ETAPE’ change (D) : 707, En attente de signature de
la demande de paiement par I'ordonnateur. Vous pouvez joindre des documents a la facture via le menu (C) avant de cliquer sur ‘Traitement’.

L'ordonnateur devra valider la demande de paiement via son portail.

- ____________________________________________________________________________________________________________________________|
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DEMANDE DE PAIEMENT DIRECT

FACTURE NON PARVENUE PAR CHORUS PRO

DEPENSES Saisie / Rapprochement Votre fournisseur ne parvient pas a déposer
Marchés Engagements Juridiques une facture sur Chorus Pro par exemple, vous
cenvices Faite Rapprochement des demandes de paiement p?uvez effectuer un,e demande de paiement
avec les engagements juridiques direct avec un EJ en étape 670.
Cas particuliers Restitutions
Cléture Dépense > Via le module DEPENSES, cliquer sur

Saisie d'une demande de paiement directe . ] o
‘Demande de Paiement’ (1) puis sur Saisie

d’une demande de paiement directe (2),

LIQUIDATION DES DEPENSES (DP, DAO, RVST, Régul ..)

Liguidation dépenses EEGEEIER Ol

N° d'opération = Fournisseur L T = Codelitige T
Référence £ Nielt | Etapes =4 9=  CodelBAN fa A » Renseigner le nom du fournisseur (3), la
P dopération irence Dates Demande de reversement d'une DP référence de la facture (4) et le montant
4 @123456 ] Facture *04/05/2023 9 Régularisation d'une DP TTC (5),
o Trr— Comptable 04052023 # | | MO gy

* 0002577436 Réception le * 04/05/2023 > Puis enregistrer votre saisie via la

2
b
&
1]

Fournisseur / Responsable Devise # EUR disquette (6),
51230 FERE-CHAMPENOISE * @025??456 S I[_N]l = Auxe stratégique
Informations OLIVIER COLLARD Tiersopposé?  NON
Commentzire 51230 FERE-CHAMPENOISE et [
. e | | @ rous/ Rattachement E) N Trimestre
Etablissement # PO08T5 5 [ validation O Dtach £ i des nes e EVIAD CadreCPPAVAZ =
" Rafraichir @ Valorisation = Traitement Transfert PI Chorus Bro CPP facture/avoir =

I Annulation B crille o Détail Edition DP ou reversement Code et matif litige

Edition demande de comptabilisation

Suspension délai de paiement



DEMANDE DE PAIEMENT DIRECT

FACTURE NON PARVENUE PAR CHORUS PRO

Nous allons rattacher I'EJ a la demande de
TOUS Avecr E Sans EJ DAD RVST. avec E) RVST sansEJ SansEl (Chorus Pro}  Ventilation cptable paiement.

»  Au niveau du tableau Sélection des lignes

Sélection des lignes de command 7 o \
f (e gnes e commandes / de commandes, indiquer le numéro de
ommande # E ¥ * a*E £ ¥ bk g9 I’'EJ: EJ 153 1 puis chercher I'EJ via la
. . loupe (8),
Liste de commandes = T * Commande d
Article | = Rattachement général  Rattachement général +
Fournisseur 20025??456 = Lignes commandes rattachées N w
Marché Affichage des lignes facturées 0+

Personnalisé

Avec EJ Sans EJ DAD RVST. avec E] RVST.sans B! 5ans EJ (Chorus Pro)  Ventilation ¢

» L'EJ apparait, cliquer sur la disquette (9)

Cumul sélection  Cumul facture Récupératio 9 pour finaliser le rattachement,

1. Général LISTE DES COLOMMES

T Partiel Visualisation ] Rattachement Classk N® T Ssdf Intitulé article <

BEER oo I---l_
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DEMANDE DE PAIEMENT DIRECT

FACTURE NON PARVENUE PAR CHORUS PRO

Type

DCP (O DPODREV (O Docsfac (® CPP (D) Suspension

Fichier *[Elricn dépot {mag de chalons champl.pclﬂ

(Wl LIQUIDATION DES DEPENSES {DP, DAO, RVST, Régul _.)

Fichier #* Brico dépot (mag de chalons champ).pdf hd

Entité * FACD

2@®
11

[#
IGIGERGO NG ES Signataire facture

T Code litige

N° d'opération T Fournisseur L T
Référence s N delot | l Etapes £ 3
N* d'opération Référence Dates
2300167 || * 123456 Facture * 04,/05/2023
Fournisseur / Eléve Comptable  04/05/2023
* 0002666145 = Adresse * 001 f Réception le * 04/05/2023
MANUTAN COLLECTIVITES Fournisseur / Responsable
79180 NIORT CEDEX 9 * EII)2666145 S E]i =
Informations MANUTAN COLLECTIVITES
Commentaire 79180 NIORT CEDEX 9
Etape 707 En attente de signature de la demande de
(® TOUS/ Rattachement EJ
Etablissement * P00875 E 1 2 [ validation
sans EJ/DAO

" Rafraichir | @ Valoﬁsaﬁun| (| = Traitement |

Eﬁ Annulation

B e =5 Détal

Edition demande de comptabilisation

=  CodelBAN

Demande de reversement d'une DP

Régularisation d'une DP

Montant HT B

TIc + 03864 |

Devise *EUR

Axe stratégique
Tiersopposé 7 NON

Ndelot | |

N° Trimestre

Cadre CPP AL/A2

CPP facture/avoir

Code et motif litige

Suspension délai de paiement
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>

>

Ajouter la facture du fournisseur en
cliquant sur le dossier (10) et enregistrer
via la disquette (11),

Puis cliquer sur ‘Traitement’ : étape 707.
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DEMANDE DE PAIEMENT DIRECT

PAR EXEMPLE FONDS SOCIAL SANS EJ

Saisie

DEPENSES
Marches Engagements Juridiques
Services Faits Demandes de Paiement

1 Cas particuliers

Clgture Dépense

Restitutions

o * B

{77Vl LIQUIDATION DES DEPENSES (DP, DAO, RVST, Régul )

(R RGN ELEN S Signataire facture

N° d'opération
Référence

Fournisseur

L

Nodelot | B

7

«x(B & &2 D + B v

Etapes = a

DP directes, DAD et
2 eversements/régularisations sans

DAOD régie permanente

Reversements et régularisations avec EJ

Demandes de comptabilisation

= Code litige

999 = Code IBAN

— g~

N® d'opération Sid
2300 168 * FS TRIM 2

Fournisseur / Eléve

51230 PLEURS

Informations
Commentaire

Etape
Etablissement * PODETS

" Rafraichir = Traitement
1 Annulation =" Détail

Facture * 04/05/2023
Comptable  04/05/2023
Réception le # 04/05/2023

Demande de reversement d'une DP

Régularisation d'une DP

Montant

Fournisseur / Responsable

* 0001349477 = *eﬂl

51230 PLEURS

Axe stratégique =

Tiers opposé ? NON

Ndelot | B

(_) TOUS / Rattachement El
(® Détach_El/ Saisie des lignes sans E/DAO

N° Trimestre

Cadre CPP AL/AZ =

Transfert PI Chorus Pro
Edition DP ou reversement
Edition demande de comptabilisation

CPP facture/avoir =

Code et motif litige

ion délai de

TOUS Avecr EJ @ DAC RVST. avec E) RVST. sans E!  Sans EJ (Chorus Pro})  Ventilation cptable

10a »

€ |1 Général ~| ¥ |ustEDescoonnes |

Immob. Provisoire  Ctrl  Partiel Classe  Numéro  5s-n°

Marché Article 9

o || e

Libel

ll€ article Référence fournisseur
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Via le menu DEPENSES, cliquer sur ‘Cas
particuliers’” (1) puis sur ‘DP directes,
DAQO’ (2),

Une nouvelle fenétre s’ouvre.
Indiquer le nom du fournisseur (achat de
fourniture) ou de I'éléve (créance) (3), la
référence (4), le montant TTC (5),

Et sélectionner ‘Détach EJ/ Saisie’ des
lignes sans EJ/DAO (6),

Enregistrer votre saisie via la disquette

(7),

Cliquer sur sans EJ (8),

Il faut ensuite renseigner (9) « Article » /
« CGRA » / « Quantité facturée =1 » / «
Prix facture HT ». Puis il faut enregistrer
avec la disquette (10) de cette fenétre.
Cliquer sur Valorisation (10ba).

Au niveau de la fenétre ECHEANCE DES
COMMANDES : il faut modifier le mode
de reglement (VIS renseigné par défaut)
par le mode VIEB dans WM

intermédiaire « échéance




DEMANDE DE PAIEMENT DIRECT

PAR EXEMPLE FONDS SOCIAL SANS EJ

‘ A &

hDCP (JDPDREV () Docsfac @ CPP () Suspension

= Codelitige =

B Bapss = 4 9995 CodelBAN e Entité * FACD v ) ) )
. o > Ajouter des docs (actes...) via le dossier
Dates | Demande de reversement d'une DP | "\ B . ﬁ . . .
= —— (11) et enregistrer via la disquette verte
Facture * 04057203 & | | Régularisation d'une DP |
Comptable 405023 & | OO gy T 11 12 (12),
Réceptionle + 04/05/203 & TIC 4| 15ume|
Fournisseur / Responsable Devise * EUR £
ONMMTT EF 0L £ Ao stratégique =
. Tiersoppasé?  NON
51230 PLEURS Ndelot | I
) TOUS / Ratiachement E) N Trimeste
W) Détach. E1/ Salsie des lignes sans EJ/DAQ GieGPA/L)| g
(PP facture/avoir =
Transfert P) Chorus Pro -
Edition DP ou reversement Code et motititge 5
Edition demande de comptabilisation | E
— et > Puis cliquer sur ‘Traitement’ (13): étape

GG ENGL NG EREL BTN Signataire facture
N d'opération = Fournisseur L = = Code litige =
Ré&férence = N° de lot |:. Etapes = a 999=  CodelBAN
N® d'opération Référence Dates Demande de reversement d'une DP
2 300 168 * FS TRIM 2 Facture #* 04/05/2023 o] | Régularisation d'une DP |
Montant =
Fournisseur / Eléve Comptable 04/05/2023 & HT €
*E)D‘ls-ﬂ%?? = Adresse # (001 = Réception le * 04/05/2023 o TIC *| 150,00 €.
! Fournisseur / Responsable Devise * EUR =
51230 PLEURS * 0001349477 = * EJ‘I = Axe stratégique —
Informations Tiers opposé ? NON
Commencire o e e —
pe 707 En attente de signature de la demande de [ N° Trimest
| () TOUS / Rattachement EJ rimestre
Etablissement * POOB7S = ] validation Cadre CPP AL/A2 =)
CPP facture/avoir =

" Rafraichir Valnﬁsation| Q =» Traitement
@ Grille " Détail ition DP ou reversement

1 3 | Edition demande de comptabilisation |

Code et motif litige
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ANNULATION D’ENGEGEMENT JURIDIQUE

ETAPE 670 : EN ATTENTE DE DEMANDE DE PAIEMENT

DEPENSES Saisie d'un engagement juridique Pour annuler un EJ, il faut annuler le
Marchés @gem luﬁd@ 1 service fait et ensuite annuler
. . . (53"-‘5&"'“” F—') 2 I’engagement juridique. Pour cela, nous
services Faits Demandes de Paiement devons retrouver le numéro de
Cas particuliers ResHtutions Saisie d'un EIM réception.
Cloture Dépense
» Au niveau des dépenses cliquer sur

‘engagements juridiques’ (1),

»  Ensuite sur ‘Saisie d’un EJ' (2),
W=k E AR Gestionnaires  Echéances des cdes  Ventilation cptable

> Dans 'encadrement bleu

Commande E] = @eur L 3
. : (zone bleue = zone de recherche)
Créateur = Marché

L chercher votre fournisseur (3) et
cliquer sur la loupe pour lancer la

recherche (4),

Gestionnaires Echéances des cdes  Ventilation cptable  Histo. des étapes  Signataire commande Signataire commande Liens EJ )L
Commande EJ = Fournisseur 0002585072 = Etabli
ey = Marché | = Fewir = S » Sélectionner votre fournisseur (A)
&€ |1 Génénl v| ¥ |usEoEscolonnes | et défiler le curseur vers la droite
Progression Ets T Classel n® T  ss-n°T  Fournisseur pot Créele Devise  Reception af|n de trouver Ia Colonne
; =] 0 100% 100 POOB7S 3 17 1 0002585072 POMONA TERRE AZUR M| 24/00/2023  |EUR B Réception (B).
; ; 0 100% 100 PODETS E) 18 1 0002585072 POMONA TERRE AZUR 21 24/00/2023  EUR
; ; 0 100% 100 PO0G7S 3] 19 1 0002585072 POMONA TERRE AZUR ._-
; S 0 100 % 100 POOBTS E 20 1 0002585072 POMONA TERRE AZUR N 24/01/2023  EUR
; ; 0 100% 100 POOBTS El 71 1 0002585072 POMONA TERRE AZUR 21 08/02/2023  EUR 78
; S 0 100 % 100 POOB75 E) 10002585072 POMONA TERRE AZUR ) 08/02/2023  EUR
D =0 A 01 08/02/2023  EUR
D =] EJ 2 0002585072 POMONA TERRE AZUR 71 08/02/2023 EUR 82
E ; [Tl 42% 100 PONATS Fl 23 3 ONN?SASNT?  POMONA TFRRF ATLIR M 08/02/2023 EUR 80
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ANNULATION D’ENGEGEMENT JURIDIQUE

ETAPE 670 : EN ATTENTE DE DEMANDE DE PAIEMENT

DEPENSES .

> Maintenant que vous avez le
Marchés Engagements Juridiques Saisie des services faits numéro de réception, rendez-vous

; ; . au module Services Faits (5)

5 C Services Faits D  Demandes de Paiement ‘msewimm’ 6 )

o - demande de paiement

Cas particuliers Restitutions . . ..

pa / > Ensuite cliquer sur Saisie d’un

service fait avant demande de
paiement (6),

Cloture Dépense

> Une nouvelle fenétre [ei{SexNolyl

s’ouvre. Saisissez le numéro de de
Réception - Service fait ; . . .
Réception (7) puis cliquer sur la

SEWC ] S Signataire réception
=

loupe afin de lancer la recherche.

8
2 @E|k)~

Réception #  Fournisseur L r Référence
Réception
Date de réception *D Référence BL Etablissement * popg7s =
Fournisseur ACTIONS
* £
- > Traitements
= Adresse = —

Tiers | [ Annulation |
| Duplication |
QQ Attacher/Détacher commandes

____________________________________________________________________________________________________________________|
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ANNULATION D’ENGAGEMENT JURIDIQUE

ETAPE 670 : EN ATTENTE DE DEMANDE DE PAIEMENT

[el:/So (s L5 B Réception - Service fait

G e Signataire réception

Réception 63 Date #  Fournisseur L H Référence IE IE
Réception
63 Date deréception  * 06/02/2023 Référence BL Etablissement * PODB75 £
Fournisseur ACTIONS
+ 0002585072 = POMONA TERRE AZUR
= Traite
# 0002585072 £ Adresse * 001 = —
Tiers 9 4 I Annulation P
54250 CHAMPIGNEULLES

FR FRANCE

Souhaitez-vaus annuler cette réception ?

10

Annuler

Duplication

| 45 Attacher/Détacher commandes |

& % (s ) ]
ANRECQS1 [ANRECQS1] Annulation réception & -0 X
Recherche des Liste

@ Commandes * ANSFPOOB75 = Annulation SF POD0O1
(O Demandes d'achats Effacer les éléments déja existants [[] Edition des commandes/DA
Etablissement * PODB75 = * POOBYS = Réception 63 63
Facture 99 399 399
Classe # = * II77 =
Commandes/DA
Numéro * o * 9 999 999 () Solde de réception
() Solde de facture
Sous-numéro * * 229
(@ Toutes
Sélection des articles
Recherche & partir de
. * = * ZIIIITIIIIII =
(@ Article Code
() Famille articles
Sélection des fournisseurs
Recherche a partir de Code * = =
= IITZTFITFFIFIT =
(® Fournisseur
() Famille fournisseurs

Aprés avoir lancé la recherche, le
fournisseur en question apparait.

> Cliquer sur ‘Annulation’ (9),

> Confirmer en cliquant sur ‘OK’
(10),

> Une nouvelle fenétre RY\H{Zefe5l
s’ouvre. Cliquer surla roue (11),
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ANNULATION D’ENGAGEMENT JURIDIQUE

ETAPE 670 : EN ATTENTE DE DEMANDE DE PAIEMENT

G * 0«14 O

oS D5 B [AMRECQS1] Annulation d'un SF pour correction ;ﬁ’ - ] X

» Une nouvelle fenétre [PXeENery]
s’ouvre, entrer le code de rejet via

Commande * le menu déroulant (12),

"
*
=
*
=

* 7 = % 9999993 ¥ G99

Fournisseur #

* TN

»  Saisir le motif de rejet (13),
Etablissement * poodrs

* PDD&7S

Liste  ANSFPODB7S
Motif d'annulation

ode du rejet * pDv = Non conformité / devis 1 2
u rejet *| devis non cunﬁ:-rmel :< 13

——

Annulation SF PO0C01 >  Cliquer deux fois sur la roue (14),

Prise en compte date

() Stock () Comptabilité (O Lesdeux (@ Aucune Date I}

|:| Abandon de |a sous-commande générée en attente de réception |:| Libération des lignes de marchés

Muode soumission | Personnalisé | |

» Une nouvelle fenétre s’ouvre et
vous confirme la prise en charge de
(i)  Information : I’annulation du service fait.

Message

Le traitement de ANRECOS1 a été enregistré sous le numeéro 8292012
Le traitement de TACR1Q51 a été enregistreé sous le numéro 8292022

Le traitement de TLSCA a été enregistré sous le numéro 8292027

Support (3) v |
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ANNULATION D’ENGAGEMENT JURIDIQUE

ETAPE 300 : EN ATTENTE DU SERVICE FAIT

DEPENSES ~ Saisie d'un engagement juridique
Marchés < Engagements Juridiques > 1 : P a: 2
Services Faits Demandes de Paiement
Cas particuliers Restitutions Saisie d'un EIM
Cléture Dépense

s SRS a3 Gestionnaires  Echéances des cdes  Ventilation cptable
aumisseur

Marché

3 O > + &

|

;

L

m Gestionnaires  Echéances des cdes  Ventilation cptable  Histo. des étapes  Sipnataire commande

Foumisseur 0002585072 E Etﬂ[ﬂ' Libell& étape

70 Annulation de I'engagement juridiq...

%70 Annulation de I'engagement juridiq...

370 Annulation de I'engagement juridig

&70 En attente de demande de paiement

A %40 Demande de paiement payée

2 0002585072 POMONA TERRE AZUR

370 Annulation de I'engagement juridig...

5 DOMISANT?  POMONA TFRRF AT R

AV | |\ | |\ | | |

B | IR

Derniere étape pour annuler I'EJ, il faut
retourner sur I'EJ via le menu Dépenses.

»  Au niveau des dépenses cliquer sur
‘Engagements juridiques’ (1),

»  Ensuite sur ‘Saisie d’un EJ’ (2),

» Dans I'encadrement bleu
(zone bleue = zone de recherche)
chercher votre fournisseur (3) et
cliquer sur la loupe pour lancer la
recherche (4),

» Sélectionner votre fournisseur (A)
et vous pouvez constater que I'EJ
(B) est a I’étape 300 : En attente du
service fait.
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ANNULATION D’ENGAGEMENT JURIDIQUE

ETAPE 300 : EN ATTENTE DU SERVICE FAIT

Bureaux

~~ N\

Transaction Affichages Champ

Ligne de données Interrogation

» Changer le mode d’affichage (5) via

Mon profil
et sélectionner

le menu
‘Formulaire’ (6),

Affichages

Formulaire 6

Mosaigue

Commande d'achat - EJ
Commande: EJ.23.5 Fournlsseur: POMONA

EJ/Dde d'origine  Suivi des acomptes  Lien Acomptes/EJ Textes Documents

Histo. des étapes  Signataire commande Liens EJ

r
e E R AR Gestionnaires  Echeances des cdes  Ventilation cptable .
Etablissement PO0B7S = @ @ -
B w

Fournisseur 0002585072
Etape

&

Commande EJ =1
Créateur = Marché L Facture £
Commande * E] = 23 * 5 Etape * 3005  En attente du service fait 04/05/2023 #  Etablissement * P0O0B7S5 £ Demande de reversement d'un EJ
Obiet 0 2% 100 Réf fournisseur REFERENCE NON RENSEIC Régularisation d'un EJ
Fournisseur / Eléve Fournisseur / Responsable Commande ACTIONS
*[[[PEFHTF = POMONA TERRE AZU 0002585072 £ POMONA TERREAZUR Marthé  HM2023P00875 = Suid des seuils diachat 2023 [@ valorisation
Adresse 001 = Rl Date de commande ¥ 12/01/2023 o a ErcEcE
54250 CHAMPIGNEULLES 54250 Date réception prévisionnelle  * 13/01/2023 ®
R FRANCE CHAMPIGNEULLES Dépét de réception  * DEPO01 £ = Traitement
T Annulation 7 H H
I »  Cliquer sur Annulation (7),
8799 E Deviseref. EUR Duplication

8799€E Devise dela commande * EUR = Montant TTC réf.

Montants
Montant TTC :

B & + &

Immo provisoire ordo Conditions lignes ¥ Contrdle budgétaire

Mode d'achat Unite Prix tarif HT ~ Mnt ligne HT Taxe Prixtarf TIC Montant TTC

€ [ 1Genenal v| ¥ |USTE DES coLoNNES

N°ligneT Article Libelle d'article Reéférence fournisseur
--———--------l g

41
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ANNULATION D’ENGAGEMENT JURIDIQUE

ETAPE 300 : EN ATTENTE DU SERVICE FAIT

Annulation de demandes d'achats ou de commandes —

Type d'eélément a traiter
@® Commande () Réception () Facture () Liste
Elément a traiter Proposition
* EJ =+ 23 5 POMONA Annuler 1 1
Du  12/01/2023 @ Derniére &tape 300 En attente du service fait Exécuter )
Etape a effectuer Impression Destination
Etape * 970  Annulation de I'engagement j Format * ® Imprimante
Précédente 300  Enattent du service fait Imprimante * NEANT = | | O catalogue
Suivante Nbe exemplaires * 1 O spéciale
Mnémoniqgue  TSRD Avec FormFeed

== D og

Mise enforme  QOOD0O00001 i Annulation DA ou cde

D Mémariser le paramétrage de I'étape * IUSR -

Mode saisie

| Personnalisé

10

LY Annulation de DA ou de commandes (critéres) —

et # DL = Non conformité / délai prévu

9 if du rejet *[déla'l
Libération des lignes du marché Fermer
Mode contrdle | Personnalisé
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Une nouvelle fenétre s’ouvre (I8
Cliquer sur ‘Criteres’ (8),

Indiquer le code de rejet ainsi que le
motif du rejet (9) puis fermer la
fenétre SN via la croix (10),

Cliquer sur ‘Exécuter’ (11) pour

lancer I’annulation et fermer la
fenétre via la croix (12) .
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ANNULATION D’ENGAGEMENT JURIDIQUE

ETAPE 300 : EN ATTENTE DU SERVICE FAIT

tablissement * pODE7S =

tape * 9705  Annulation de I'engagement juridique ou du servi  04/05/2023 &

— 23 * 5
Réf. fournisseur REFEREMCE NOM RENSEIC

Commande * EJ
100 %

Objet
S e
Commande

Fournisseur / Responsable

Suivi des seuils d'achat 2023

Fournisseur / Eléve
*0002585072 = POMONA TERRE AZU * 0002585072 = POMONA TERRE AZUR Marché HM2023P00875 =
Adresse * pp1 = *op1r = Date de commande  * 12/01/2023 o]
54250 CHAMPIGMEULLES 54250 Date réception prévisionnelle  * 13/01/2023 o]
. . . " =
R FRANCE CHAMPIGNEULLES Dépot de réception DEP0O1 £
Montants
Mantant TTC : 8799& B Devise de la commande * EUR = Montant TTC réf. 87995 Deviserefl FEUR

L'annulation a été bien prise en compte. Etape 970 : Annulation de I'engagement juridique. Vous pouvez fermer la fenétre via la croix

1
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IMPRESSION D’UNE SITUATION

DES DEPENSES ET RECETTES ENGAGEES

Etats de pilotage
DEPENSES o
Marchés Engagements Juridigues @m des dépenses engagées 2
Services Faits Dermandes de Paiement

Cas particuliers Consultation des lignes de
commandes d'achats par type de

dépense ou par fournisseur

Cloture Dépense

1

Consultations SDE Editions SDE

CHOIX1:
LECTURE DIRECTEMENT L’ECRAN

Suivi des dépenses engagées Situation des dépenses engagées

CHOIX 2 :
EXTRACTION EXCEL IMPRESSION

\J W

Suivi des dépenses engagées par compte Situation des dépenses engagées par service

Consultation des ré imputations de dépense de
I'ordonnateur

Situation des dépenses engagées par domaine

ation des dépenses engagées par acigjffte

Utiliser les
petites fleches
pour déployer
I'arborescence.

ie CGR o 0« ]
v| ¥ |USTE DES coLonnEs

YECBUD  Suivi des dépenses engagées 2 @ —=aXx

Budget exécutoire Engagé En cours Réalisé comptable Disponible ccr 3 hemin  [semv B
Poste DEP = Total Dépenses. Chemin BUC =
W {6 ETS- Etablissement 46403854 16206552¢ 44536606 1175892 30197302¢ Compte — =
Ets * PO0OE875 = * PO0O875 = Chemin =
Montants référence [ Sélection CGR si pas de chemin
Post = u -
56 - SERVICES GENERAUX BO1244e  12145403¢ H05t247¢ 8109156  22847041¢€ - _ smm——
Chemin = Sélection poste si pas de chemin
P [E] AP-ACTIVITES PEDAGO. 2367907 € 451014 84140¢€ S46874¢ 1716893 ¢ ©Oumentant bl Sl e
Colonnes Compeosition de postes
9 [©) Ve-VIEDELELEVE 102 409,96 € 000€ 000€ 000¢ 102 409,96 € Numéro tveau  [_2fs] ncicateur (&
Condition - [] Eedition dernier niveau
9 [E) ALO- ADMINET LOGISTIQUE 224035416 11514389 W07 e 7542282¢  10889152¢ Montant 5| | O sautde igne entre totaus de poste
ccr [] Prise en compte niveau d'édition du CGR
@ 55~ SERVICES SPECIAUX 113914 10€ 4041149¢ 3974.13¢ %4373 € 7350261€ Mooeos 31 teckcteur aton st s compres o s
¥ (] SRH - RESTAU ETHEBERG 1391410¢€ D41149¢ 397413¢ %4373 € 7350261€ Setdepageresn | 0 | [ eonaesgnes azero ® posiic
Nombre de décimales 2w O Négatif
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Via le menu DEPENSES, cliquer sur
‘RESTITUTIONS’ (1), puis ‘Situation
des dépenses engagées’ (2),

Une nouvelle fenétre s’ouvre
. Vous pouvez consulter
sur I’écran la situation des dépenses
(3) ou I'éditer via le menu EDITIONS
SDE (4),

Si vous optez pour I'édition, vous
pouvez choisir parmi: service, par
domaine et activité,

Une fois sélectionné le type de
situation, une nouvelle fenétre
s’ouvre et cliquer sur la
roue (5). Un fichier Excel se
télécharge sur votre ordinateur.
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IMPRESSION D’UNE SITUATION

DES DEPENSES ET RECETTES ENGAGEES

= . Budget Engage Reéalisé comptable En cours Disponible
-15G - SERVICES GEMERALX 350 124 44 121 654,03 81 091,56 40 562,47 228 470,41
= DEP - Total Dépenses 350 124,44 L5403 81 091,56 40 562,47 228 470,41
- DEPENSES/F - Dépenses niveau fin 346 949 33 121 mﬂ?\uﬂi 40 562,47 225 295,30
a1 346 949,33 0,00 000 | .00 345 049,33
-/ETS - Etablissement 346 949,33 0,00 0,00 0,00 3
= ALO - ADMIN ET LOGISTIQGUE 220 B&D 30 0,00 0,00 0,00 220 B&D 30
SALO AUTSER - _ 3 350,00 0,00 0,00 0,00 3 350,00
ALO AUTSER OCONTRIE - _ 850,00 0,00 0,00 0,00 850,00
A0 AUTSER ODEPLAC- 700,00 0,00 0,00 0,00 700,00
ALD AUTSER  ODOCADMIN - _ 1 200,00 0,00 0,00 0,00 1 200,00
ALO AUTSER OINFIR - _ 600,00 0,00 0,00 0,00 600,00
SALO COMMU - 8 440,00 0,00 0,00 0,00 £ 440,00
ALD COMMU  OAFFRAN - _ 5 500,00 0,00 0,00 0,00 5 500,00
ALO COMMU  OASSUR - _ 190,00 0,00 0,00 0,00 190,00
A0 COMMU  OLOCAFFR - 450,00 0,00 0,00 0,00 450,00
ALD COMMU  ORECEPTIO - _ 1 500,00 0,00 0,00 0,00 1 500,00
ALD COMMU  OTELEPH - _ 5 000,00 0,00 0,00 0,00 5 000,00
SALO  ENTRET-_ 2475411 0,00 0,00 0,00 2475411
ALO ENTRET OCARBUR - _ 450,00 0,00 0,00 0,00 450,00
ALD ENTRET OCONTRVER - _ 10 000,00 0,00 0,00 0,00 10 000,00
ALO ENTRET OCOVID-_ 1 000,00 0,00 0,00 0,00 1 000,00
ALO ENTRET OEPI-_ 904,11 0,00 0,00 0,00 904,11
ALO ENTRET OHYG- _ 4 000,00 0,00 0,00 0,00 4 000,00
AlO ENTRET OMAINT - 600,00 0,00 o g
A0 ENTRET OVERIMAT - 800,00 0,00 Champs de tableau croisé... ~ X
ALD ENTRET 22TUC- _ 5 500,00 0,00 Choisissez les champs & inclure dans le rapport :
AlO ENTRET 22TUL-_ 1 500,00 0,00
- ALD FOURMI - 10 500,00 0,00 Rechercher

[T Tntutile redurt

CGR et intitulé réduit 1 W
[] CGR de niveau 2

[] Intutilé réduit2

[] CGR et intitulé réduit 2

CGR de niveau 3

Intutilé réduit3

CGR et intitulé réduit 3

[] CGR de niveau 4

L] ©

[J

» Le document Excel s’ouvre, il faut «
activer la modification » en haut. Ce
fichier comporte 2 onglets. Il faut
rester sur le ler onglet,

» Cliquer sur une ligne au hasard pour
activer la fonction « tableau croisé
dynamique »

Si on souhaite voir une situation des
dépenses avec les CGR, il faut sélectionner
les CGR et intitulé de NV 1 a 6.

Ensuite, pour faire disparaitre les comptes
de classe 6, il faut cliquer sur « poste et
intitulé réduit » en bas et « supprimer le
champ ».

Pour les recettes, il faut faire la méme
chose en choisissant le module RECETTES,
RESTITUTIONS, SITUATION DES RECETTES.
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REJET D’UNE DEMANDE DE PAIEMENT PAR L'AC

RECETTES DEPENSES COMPTABILITE

5 i Recouvrement
hes Mandats de prélévement Marchés Engagements Juridiques

Régie permanente

— Services Faits Demandes de Paiement
Restitutions Cas particulers Resttutions Resttutions Selon le motif de rejet, vous pouvez
& Z ravaux périodigues e . .

Siure Déperse Mo modifier I'ensemble de la saisie.

>  Rendez-vous (cliquer) sur ‘Gestion
7 4 7

(’Liquidaﬁun des recettes L] t’l}esﬁondesdépensesre‘lusées 1 des depenses refusees (1)'

C’ Imputation budgétaire des recettes GFE o t, Gestion du pré sas Chorus - Pro DP > MOdIerr' aJOUter des

¥ Imputation budgétaire des recettes PM Electroniques documents...avant de cliquer sur

Q’ Facture directe non parvenue N-1 2 contrepasser sur N 0
t’ Imputation budgétaire des recettes SI2G 0

o Eactures/avoirs CPP en écart de montant o traitement, veuillez enregistrer votre
Génération des recettes au comptant . . . .
(;t —— pn:a-.p — ¥ Factures CPP 3 traiter 5 saisie via la disquette (2),
e entdest s Chorus P (’ Avairs CPP 3 traiter 2
C’ Traitement des refets Chorus Portall Pro (’ Factures et avoirs 3 envoyer en validation L]

»  Cliquer sur ‘Traitement’ (3),

»  Lordonnateur doit valider de
nouveau cette demande de paiement

o * o««‘-’z 2 D+ W O > % (ETAPE : 707).

T E LG ERENG S Signataire facture Z
N d'opération = Fournisseur L = = Code litige =
Référence ~ N°delot | . Etapes = a 999=  CodelBAN

N® d'opération afe Dates Demande de reversement d'une DP
2300 168 FS TRIM 2 Facture #* 04/05/2023 @ Régularisation d'une DP

Fournisseur / Eléve Comptable  0a/05/2023 @ Montant HT 8
@ Adresse * 001 5 Réception le * 04/05/2023 @ e s 1so00<ff
Fournisseur / Responsable Devise * EUR o
51230 PLEURS * 0001349477 = * IEI]‘I = Axe stratégique =
Informations Tiers opposé 7 NON
Commentaire 51230 PLEURS Nwdelot [
Etape 707 En attente de signature de la demande de N° Trimestre

() TOUS / Rattachement EJ

Etablissement * POD&7S

p————
" Rafraichir lfé (= Traitement § \
Eﬂ Annulation @ Grille = Detail dition DP ou reversement Code et motif litige

[ walidation Cadre CPP A1/AZ

CPP facture/avoir

Edition demande de comptabilisation
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GENERATION DES RECETTES AU COMPTANT

Une fois avoir déposé vos espéces et
cheques a l'agence comptable et apres

RECETTES DEPENSES COMPTABILITE
Drofs constates /A |y e otevement Marchés Engagements Juridiques Recouvrement traitement, vous devez imputer le ou les
subventions .
Services Faits Demandes de Paiement Régie permanente CGR aux recettes.
C rticuli Restituti R
A5 particulers Eshbons Cas particuliers Restitutions Restitutions
Cléture Recette Cléture Dépense Travaux périodiques
RECETTES DEPENSES
0 ¥ Liauidation des recettes o ¥ Gestion des dépenses refusées o > Cliquer sur ‘Génération des recettes

t’ Imputation budgétaire des recettes GFE o 'C! Gestion du pré sas Chorus - Pro DP 11 au Compta nt’ (1),

Imputation budgétaire des recettes PM Electroniques
t! 0 Q” Facture directe non parvenue N-1 3 contrepasser sur N o

Imputation budgétaire des recettes 512G
C’ o Qf Factures/avoirs CPP en écart de montant 0

< (’ Génération des recettes au comptant 1% > 1 Cf Fact CPP  trait 5
actures 4 tramer

{! Traitement des retours Chorus Portail Pro

¥ Avoirs CPP 3 traiter 2
{f Traitement des rejets Chorus Portail Pro

C’ Factures et avoirs 3 envoyer en validation o

- ____________________________________________________________________________________________________________________________|
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GENERATION DES RECETTES AU COMPTANT

- Génération des recettes encaissées au comptant

Genération des recettes encaissées au comptant
Recherche compte = Recherche n° tiers = Date * 01/01/2023 8  * 3171272099 @ Etablissement S
4 [ 1. Piéces v ] 9 |LISTE DES COLONNE]
Données cumulées  Liste  LIMPUTCGR 5 Genération des encaissements au comptant en TR
2 N° piece dencalis N°#c Typel  Compte Libellé du compte NC tiers principal - Nom tiers pri Prénom Mode de Date comptabl Montant créd ~ Nature d'encaissement Libellé com
TR w0 WOV owmi TGOS M M0 AWCOEEPSCMMIS
D CA23000134 1|EC 411300  RESTPRESTATION 0002631901 TICKETS C BLEU ESP 24/05/2023 3700 € TICKETS REPAS COMMENSAUX 10 TICKETS C
4 @mmm 1EC 411300 RESTPRESTATION 0002631901 TICKETS € BLEU  ESP 24/05/2023 18,50 € TICKETS REPAS COMMENSAUX S TICKETS C
D (CAZ23000138 1|EC 411300  RESTPRESTATION 0002631901 TICKETS C BLEU ESP 24/05/2023 3,70 € TICKETS REPAS COMMENSAUX  1TICKETSC
D CA23000140 1EC 411300 RESTPRESTATION 0002631901 TICKETS C  BLEU  ESP 24/05/2023 11,10 € TICKETS REPAS COMMENSAUX 3 TICKETSC

7
o« O 2,

{ ¥IMPLI1 | Modification des pigces d'une liste B H=pOX
CGR (43) x
CGR Intitulé Type FEtat
@anahﬁqm * 6 o

30 AP 5 2CINETRA _ A A

31 SRH - OCOMTA _ A A
Mode soumission Personnalisé 2 lw . ocomm i Al

33 SRH - DCOMTC _ A A

34 SRH . QELEX _ A A

35 SRH - DEXT _ A A

36 SRH - OFORFAIT A A

OPRIM

Sélectionner I'’ensemble des recettes
en cochant la case (2),

Cliquer ‘GENERER’ (3). une fenétre
s’ouvre pour vous confirmer la prise
en charge,

Sélectionner les recettes en fonction
de la nature en les cochant (4).

Puis  cliguer  sur  imputation
analytique (5),

Une nouvelle s’ouvre -

Indiquer le CGR via le menu (6) et
valider votre sélection via la roue (7),
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GENERATION DES RECETTES AU COMPTANT

- Génération des recettes encaissées au comptant

Génération des recettes encaissées au comptant

Recherche compte — Recherche n° tiers

Date * 01/00/2023 8  * 31/12/2099 ® Etablissement

< [1. Pigces v] > |LI5TEDE5COLONNES 9

Imputation analytique < Génération des encaissements au comptant en TR

Données cumulées  Liste  LIMPUTCGR £ Générer RAZ

N° pigce denclis N°#c  Typel  Compte Libellé du compte N tiers principal  Nom tiers priPrénom Mode de Date comptabl Montantcréd ~ Mature d'encaissement  Libellé com

Zz: - S SR [ N e

D CA23000134 1 EC 411300  RESTPRESTATION 0002631901 TICKETS C 24/05/2023 37,00 € TICKETS REPAS COMMENSAUX 10 TICKETS C
D CA23000136 1EC 411300 RESTPRESTATION 0002631901 TICKETS C  BLEU  ESP 24/05/2023 18,50 € TICKETS REPAS COMMENSAUX S TICKETS C
D CA23000138 1 EC 411300  RESTPRESTATION 0002631901 TICKETS C  BLEU  ESP 24/05/2023 3,70 € TICKETS REPAS COMMENSAUX 1 TICKETSC
|:| CA23000140 1EC 411300 RESTPRESTATION 0002631901 TICKETS C  BLEU  ESP 24/05/2023 11,10 € TICKETS REPAS COMMENSAUX 3 TICKETS C
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Vous avez attribué un CGR a
I'ensemble des recettes. Les
sélectionner via la case (8) a cocher et
cliguer  sur  Génération des
encaissements au comptant en TR

(1),

Une premiére fenétre s’ouvre et vous
informe que la saisie est bien prise en
compte. Une page internet sous
format PDF pour information s’ouvre
avec I'ensemble des recettes.

Fermer la fenétre -

49



GENERATION DES RECETTES AU COMPTANT

Arber

MES TACHES D
v

té avec le profil gestionnaire Actions i réaliser En retard : ] Avjourd'hui : 0 7 prochains jours :
122X COLLEGE STEPHANE MALLARME Prochaines dates : 0 Taches sans échéances * 0 Taches non affectées :
RECETTES DEPENSES COMPTABILITE TRANSVERSE
i 2 & idi Recouvrement y —
Droits constii_glzosn!sﬁches Mandats de prélévement Marchés Engagements Juridiques Articles Immobilisations
Services Faits Demandes de Paiement Régie permanente Tiers Habilitations
Cas particuliers Restitutions. A
Cas particuliers Restitutions Restitutions Stocks
Clature Recette Cléture Dépense Travaux périodigues
| RECETTES 1 1 | | DEPENSES
—
N
0 < (! Liquidation des recettes 19 -) (’ Gestion des dépenses refusées 0
(’ Imputation budgetaire des recettes GFE 0 (’ Gestion du pré sas Chorus - Pro DP 11
0 . i .
Imputation budgétaire des recettes PM Electroniques
(! P e . 0 (! Facture directe non parvenue N-1 3 contrepasser sur N 0
Imputation budgétaire des recettes 512G
(! 0 (’ Factures/avoirs CPP en écart de montant 0
Génération des recettes au comptant
4 2 ¥ Factures CPP 3traiter 5
Liguidation des recettes
Liquidation des recettes
Sél des DCaliquide [  Clients [
Recherche n° éléve/client = N°fiche subv./financ. = Référence externe (n° constat. GFE / n° délib. CA) W 9 O &
&€ |1 cenénal v| ¥ [ustepescoonmes | a Y
— Liquidation 1 2 Refus
Refuser pour annulation
< Liquider Refuser pour modification
Motif S

Classe? Numérdi Sous- N° éléve/client

113 1 0002656824

116 1 0002631902
1 0002631901
1 0002631902
1 0002631902
1 0002631902
1 0002631889
1 0002631889
1 0002631896
1 0002631902
1 0002631902
1 0002631902
1 0002631902

1 0002631902

O0OD0DO00O0000O000000
&
o
&

Nom prénom éléve / libellé client

REPAS PRIMAIRE .

TICKETS ELEVES EXT JAUNE
TICKETS € BLEU

TICKETS ELEVES EXT JAUNE
TICKETS ELEVES EXT JAUNE
TICKETS ELEVES EXT JAUNE
TICKETS A ROSE

TICKETS A ROSE

TICKETS B VERT

TICKETS ELEVES EXT JAUNE
TICKETS ELEVES EXT JAUNE
TICKETS ELEVES EXT JAUNE
TICKETS ELEWES EXT JAUNE

TICKETS ELEVES EXT JAUNE

Date const.

04/05/2023

04/05/2023

04/05/2023

04/05/2023

04/05/2023

04/05/2023

04/05/2023

04/05/2023

04/05/2023

04/05/2023

04/05/2023

04/05/2023

04/05/2023

04/05/2023

Etape Libellé étape

70 Envoi liqu
70 Envoi liqu
70 Envoi liqu
70 Envoi liqu
70 Envai liqu
70 Envoi liqu
70 Enwoi liqu
70 Envoi liqu
70 Envoi liqu
70 Envoi liqu
70 Envai liqu
70 Envoi liqu
70 Enwoi liqu

70 Envoi liqu

Objet du droit constate
TICKETS REPAS ELEVES
TICKETS REPAS ELEVES
TICKETS REPAS COMMEMNSAUX
TICKETS REPAS ELEVES
TICKETS REPAS ELEVES
TICKETS REPAS ELEVES
TICKETS REPAS COMMEMNSAUX
TICKETS REPAS COMMEMNSAUX
TICKETS REPAS COMMEMNSAUX
TICKETS REPAS ELEVES
TICKETS REPAS ELEVES
TICKETS REPAS ELEVES
TICKETS REPAS ELEVES

TICKETS REPAS ELEVES
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Montant TTC Devise Mbéchéance Référenceel

961,40 EUR al
71,25 EUR 1
37,00 EUR 1
47,50 EUR 1
19,00 EUR 1

2,50 EUR 1
53,00 EUR 1
106,00 EUR 1
47,50 EUR 1
475 EUR 1
19,00 EUR 1
4,75 EUR 1
475 EUR 1
9,50 EUR 1

10

Pensez a actualiser souvent la page
d’accueil afin de mettre a jour les
informations via les fleches (10),

Nous sommes passés de [|'étape

Génération des recettes au comptant a
I’étape Liquidation des recettes (11),
cliquer dessus,

Une nouvelle fenétre
s’ouvre.

A cette étape il ne reste plus qu’a
sélectionner I’ensemble des
recettes et de les liquider (12).

Avant de passer a la liquidation,
vous pouvez joindre des documents
pour chaque recette en
sélectionnant via la case a cocher
puis cliquer sur le trombone.



DECISION MODIFICATIVE POUR INFORMATION

BUDGET
Elab. Budgétaire - FdR DBM pour information ) 1 > Cliquer sur ‘DBM pour information’
Décizion de I'ordonnateur DEM pour vote (1) puis choisissez le type de DBM (2),
Référentiels Restitutions A
> Une nouvelle fenétre -
1 1 ’
Clature Bud DEMY 3 valider sur s'ouvre,

I'exercice M-1

> Renseigner le libellé (3) et la somme
au niveau des recettes a repartir (4).
Puis enregistrer via la disquette (5),

" Saisie des DBM pour information

Ressources sous condition d'emploi - Type 21

Constatations de produits scolaires - Type 22

2 Vous pouvez créer un domaine ou activité

Dotations aux amortissements et sorties d'inventaire neutralisés - Type 291 avant de passer a I'étape suivante (A).

amortissements et sorties d'inventaire réels -

@G * M x(B)R & D + & 0

YRESSCE  Ressource sous conditions d emploi 5

Date  05/05/2023 o) @ 3 répartir 5 000,00 4

Etablissement PODAETS prev. Recette saisies 0008

3 @t > Reste 3 répartir 5 000,00 B
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DECISION MODIFICATIVE POUR INFORMATION

& * B o B\ & D(+) @ 0 ¢ > e
6

- Ressource sous conditions d"emploi 5

Créer Suivante Précédente

Dupliguer
Créer un domaine  Créer une activité
Date  (5/05/2023 ® prev. Recette 3 répartir 5 000,00 B
Etablissement PODB75 prev. Recette saisies 5 000,00 Rafraichir les montants
Libellé  test Reste a répartir 0,00
£ | 1crile v| ¥ |USTE DES COLONNES
NumérointerneT  Numéro lignel  Etablissemen fontant prev. RecetteT  Poste Emetteur  Service Emetteur Domaine Emetteur  Activité Emettrice  Budget Disp avsaisie  Disp ap safsie_ Poste Récepteur  Service Récepteus?  Domaine
362 334 10 PDOB75 Q00 00 DEPEMSES/F AP PE

: Renseigner le montant ‘prev. Recette’ (1000€), le compte (744480), le service, le domaine, I'activité via le menu.
ZONE JAUNE DEPENSE : vérifier ou modifier le CGR en dépense qui sera imputé automatiquement aprés la saisie de la recette.

» Enregistrer votre saisie via la disquette (5). Vous pouvez ajouter une deuxieme ligne en cliquant sur le + (6). Puis fermer la fenétre -
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DECISION MODIFICATIVE POUR INFORMATION

Articles Immobilis.

8 J’-UX

Supprimer (Mise en exécution d'une DBMI R e
(D Information :

Le traitement de YTMEXDI2 a €t enregistré sous le numéro 8295958
n Le traitement de YTNBODI a été enregistré sous le numéro 8295959

Tiers Habilitati

Stocks

Le traitement de YTRPCDI a été enregistré sous le numéro 8295960
Le traitement de YTRPC a été enregistré sous le numéro 8295961

Budget Dispavsase  Dispapsaisie Depenses/Recettes(Con Sevicerécepteur Domangréceptewr Actvitéréceptrice  Budget  Dispavsalse  Dispapsals L trstement e YTRPC a 66 entegistré ous 16 numéro 295962
Le traitement de YTSLBDBI a &té enregistré sous le numéra 8295963
Le traitement de YTVALBUD a été enregistré sous le numéro 8295964

0 0N 100000 DEPENSESF [ 1 OCCNCTRA o ww s’ -

dation des DBM pour information

Consultation, modification, validation

000 000 400000 DEPENSES/F AP fE OCCINER! 400 067 4350

BUDGET

| Edition des documents en |'absence de DEM pour vote
9 Elab. Budgétaire - FdR DEM pour information

| Etats réglementaires

Editions 3 présenter au conseil d' administration et aux

Décision de I'ordonnateur autorités de contrdle pour le budget initial

DBM pour vote

Edition des DBM pour information pour le conseil d'administration

Référentiels Restitutions

Editions a présenter au conseil d administration et aux
autorités de contrile pour les décisions modificatives

Historigue des états du budget

Edition des DEM pour infgemation pour les autorités de contrdle

Clature Budget

DEMV a valider sur
|'exercice N-1

— Consultation Etats Budgétaires

Type de document

Etablissement  PO0OS7S

€ | 1 Consultation des docun v | [LISTE DES COLONNES

Entitté T  Type T Fichier i

ETATEUD DEMI PO0OB75_2023_03_24 TAC pdf Ouvrir 10

Si vous avez tout fermé par erreur, recliquer sur le menu ‘DBM pour info dans BUDGET’ puis dans le module ‘Consultation’, modification, validation des DBM’
et cliquer sur ‘Consultation, modification, validation’ (7). Une nouvelle fenétre s’ouvre . Cliquer sur mise en exécution d’une DBMI (8). Une fenétre
s’ouvre pour vous confirmer la prise en charge puis cliquer sur OK.
» Pour éditer la DBM, renseigner 'année 2023 (9) puis cliquer sur édition des DBM. Une fenétre s’ouvre pour vous confirmer la prise en charge,
» Rendez-vous au menu BUDGET et cliquer sur ‘Restitutions’ puis sur ‘Historique des états du budget’. Une nouvelle fenétre s’ouvre. Il ne
vous reste plus qu’a cliquer sur Ouvrir (10) . -
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DECISION MODIFICATIVE POUR VOTE

VALIDATION SANS MODIFICATION PAR LE CA

Dans le menu BUDGET, cliquer sur
‘DBM (1) pour vote’ puis choisir le
type de DBM (A),

>

BUDGET

Elab. Budgétaire - FdR DEM pour information

Décision de I'urdnnnateur( DBM pour vote > 1

Restitutions

Référentiels

Cloture Budaet DEF-W a '._r?Lu:trlsur

Saisie, consultation, modification des DEM pour vate

Virem services - Dépense - Virement entre ser Recette -
Type 31 Type 31
Ressource sans condition d'emploi - B

4 Prélévement sur e fonds de
‘ roulement - Type 32 Type 33

ision pour risques, charges, et . i
éciations - Type 391 Production immobilisée

Consultation, modification et envoi en validation ordonnateur d'une DBM
pour vote

1
54
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DECISION MODIFICATIVE POUR VOTE

4 *x B «@)2 4D+ 8 v 280 <> e

YPRLFDR  Prélévement sur le fonds de roulement 6

Créer  Suivante  Précédente  Dupliquer Traitement

Créerun service  Créer un domaine  Créer une activité

Date  20/01/2022 & Ouvert. créditQagartir 1000008 P 3

Etablissement  pOD253 Dépenses saisies 1000,00

Rafraichir les montants
ellé  Trx Salle Association Reste 3 répartir 0,00

Liste des colonnes
"ssement | Montant Ouvert. crédits h.ds de roulement Disp av.saisie Fonds de roulement Disp ap.saisie P_..2 Récepteur  |Service Récepteur |Domaine Récepteur T |Activité Réceptrice Budget Ca
5 g 214 920,60 213 920, 6INgE b 35 000,00 35 000,00 36 000,00 N

n 1. Grille -
Numéro interneT | Numéro ligne T |Etab’

YCONDBMV  Consultation, modification des DBMV

Saisie, consultation, modification des DEM pour vote

BUDGET Jo)
Virement entre services - Dépense - Virement entre services - Recette - -
. . . Tvpe 31 Tvne 31 & [ L Evinement v| ¥ |ustepescolonnes |
Elab. Budgétaire - FdR DEM pour information ype ype — e e
Typede DBMT  Date Libella Envoi en validation Saisie terminée M
Décision de I'ordonnateur | m pour vnte\‘b Prélevement sur le fonds de Ressource sans condition d'emploi - (G 1204/2025 | AUIMCOMPTE - PROVIESCO gaimﬂmhé&
roulement - Type 32 Type 33 YPRLFDR 12/04/2023  ALIMCOMPTE + PROVIESCO  Envol en validation Saisle terminée
Référentiels Restitutions YPRLFDR 12/04/2023  ALIM COMPTE + PRO VIESCO Envoi en validation Saisie terminée
Provision pour risques, charges, et L _ YPRLFDR 12/04/2023  ALIM COMPTE + PROVIESCO  Envoi en validation Saisie terminée
v de ant-i sq_T, 361 Production immaobilisée - Type 3%
Cléture Eudget DBMY 3 valider sur eprecianons - Type YPRLFDR 12/04/2023  ALIMCOMPTE + PROVIESCO Envol en validation Saisle terminée
\ p
| EXercice N- 1 YPRLFDR 12/04/2023  ALIM COMPTE + PRO VIESCO Envei en validation Saisie terminée
Consultation, modification et envoi en validation ordonnateur d'une DB YPRLFDR 12/04/2023  ALIM COMPTE + PRO VIESCO Envoi en validation Saisie terminée
pour vote L - .
PRLFDR 12/04/2023  ALIM COMPTE + PROVIESCO  Envoi en validation Saisie terminée
YPRLFDR 12/04/2023  ALIM COMPTE + PRO VIESCO Envoi en validation Saisie terminée
YPRLFDR 12/04/2023  ALIM COMPTE + PRO VIESCO Envei en validation Saisie terminée
WPRLFDR 12/04/2023  ALIM COMPTE + PROVIESCO  Envoi en validation Saisie terminée

> Comme pour la DBM pour info, renseigner le libellé (2), le crédit a répartir (3), le montant ouvert crédits (4), le service récepteur, le domaine, I'activité
(5) puis enregistrer votre saisie via la disquette.

> Transmission a I'ordonnateur pour validation : via le menu BUDGET puis ‘DBM pour vote (7), Consultation, modification et envoi...” (8), puis cliquer
sur envoi en validation (9).

= A Si vous avez plusieurs DBM a saisir, il faut les saisir en une seule fois et pas DBM par DBM .
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DECISION MODIFICATIVE POUR VOTE

BUDGET RECETTES DEPENSES COMPTABILITE

Mandats de prélévement

subventions Régi "
Décision de I'ordonnateur DEM pour vote Services Faits Demandes de Paiement gie permanente Tis
Cas particuliers Restitutions -
Référentiels Restitutions Cas particuliers Restitutions Restitutions st )

DBMV & valider sur Clature Recette Cléture Dépense Travau périodiques

Elab. Budgétaire - FdR DEM pour information Droits constatés / fiches Marches Engagements luridiques Recouvrement Arti 1 4 —_— A

Clature Budget

l'exercice N-1
0
—_— v
Budget - DBM pour vote 1 1 1 PP ——
Saisie, consultation, modification des DBM pour vote Conseil d'administration Autorités de contrd i e ) Mise en exécution p 4 ACTUALISER via les fleches afin que
Virement entre services - Dépense - Virement entre services - Recettel Ed EM pour les les menus deviennent accessibles
Type 31 Type 31 d'administration au role [12_15_19_21]
Prélévement sur le fonds de Ressource sans condition d'empld] Saisie de |a décision du conse Salzie de on des autorités
roulement - Type 32 Type 33 administratio 1 e
Console Décision CA

Provision pour risques, charges, et
depréciations - Type 331

Production immaobilisée - Type 393 — _ S .
Décision du Conseil d'Administration

DEM pour vote validée 1 3

DEM pour vote modifiée

Consultation, modification d'une
DEM pour vote

DEM pour vote refusée

Consultation Etats Budgétaires

Etats réglementaires
B cl 1 6 A . N Type de document || E Etablissement 00875 = Amnée % - Mais
Editions 3 Ere'ssnkr au (‘.Dnsa\ d‘admlnl;lr?l!.nvn et aux
Elab. Budgétaire - FdR DEM pour information autorités de contrle pourle budget infial € [ 1 consultation desdocun v | % [usTE DES coLonnes | Vi3 8 Console Budgetaire
. . — Editions 3 présenter il d administration et - . s
Décision de |'ordonnateur C DEM pour vote - ‘utorités e contrdle pour les décisions modificatives Entitt T  Type T Fichier T 1 Créateur
— Saisie du retour des autorités de controle
Référentiels Restitutions Historique des états du budget ETATEUD = DBMI  PO0B75 2023 03 24 TAC.pdf @ 75_2023 03.. 019ARBERGL...
Gsture Bu DBMY 3 valider sur ETATBUD  DBMI  PODB75 2023 03 24 TCA.pdf Ouvrir PO0B7S_2023_03... O19ARBERGL... ‘ DEM pour vote validée ‘ ! 0
dget AV ay 7
l'exercice N-1 1 ETATBUD DEMV  PODS75_2023 03 24_DBMVIAC.pdf Ouvrir PO0875_2023 03... O19ARBERGL..
ETATBUD  DBMV  POOB75 2023 03 24 DBMVACA.pdf @it PO0B75 2023 03... O19ARBERG.. Réglement conjoint (dont DBM pour

vote rejetée)

ETATBUD  DBMV  POOB75_2023_04_12 DEMVIME.pdf Ouvrir PO0B75_2023_04... O19ARBERG)...

ETATBUD  DBMYV  POOB75 2023 04_13 DEMV2AC.pdf Ouvrir PO0B75_2023_04... 019ARBERG)...

ETATBUD DaMvV POOB75_2023_04_13_DBMV2CA.pdf QOuvrir POOB75_2023 04.. 019ARBERGI. .

> Edition de la DBM pour le CA (11) via le menu BUDGET et ‘DBM pour vote’ (10). Cliquer sur ‘Saisie de la décision du CA’ (12) puis ‘DBM pour vote
validée’ ou les autres choix (13). Fermer la fenétre YMENBVCA puis actualiser la page (14).
> Pour éditer la DBM a destination des autorités de contrdle, cliquer sur édition de la DBM (15). Une fenétre s’ouvre pour vous informer de la prise en
charge de votre demande puis cliquer sur OK. Pour télécharger la DBM afin de pouvoir la joindre dans Démact, aller au menu BUDGET, ‘DBM pour
vote’ (16) puis Historique des états du budget (17). Une nouvelle fenétre YDOCETAB s’ouvre avec I'ensemble des DBM. Cliquer sur ‘ouvrir’ pour la
télécharger (18).
> Apreés validation des autorités, cliquer sur ‘saisie de la décision des autorités de contrdle’(19) via ce méme menu. Une nouvelle fenétre YMENBUD6
s’ouvre puis cliquer soit sur ‘DBM pour vote validée’, soit sur ‘réglement conjoint’ (20). Il vous reste a effectuer la mise en exécution (21).
[ | [ ]
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DECISION MODIFICATIVE POUR VOTE

VALIDATION AVEC MODIFICATION PAR LE CA

BUDGET RECETTES DEPEMNSES
e : . . s = Modification DBMV
Elab. Budgétaire - FdR DEM pour information Dro|tss‘l:-|o§usetra1{_iec‘snfshches Mandats de prélévement Marchés El _
Décision de I'ordonnateur DBM pour vote Services Faits D Modification DBMV

Reférentiels

Cléture Budget

L Cas particuliers Restitutions
Restitutions

DBMY 5 valider sur Cloture Recette

l'exercice N-1

Cas particuliers

Cléture Dépense

Budget - DEM pour vote

| Saisie, consultation, modification des DEM pour vote

Type piéce

Virement entre services - Dépense - Virement entre services - Recette -
Prélévement sur le fonds de Ressource sans condition d'emploi -
roulement - Type 32 Type 33

Provision pour risques, charges, et

dépreciations - Type 351 Production immobilisée - Type 393

Consultation, modification d'une
DEM pour vote

| Conseil d'administration

Edition de la DBM pour le conseil
d'adrninistration

Piece externe

Date comptable

> Si le CA valide avec des modifications, il faut d’abord saisir la décision du conseil d’administration et indiquer ‘Modifié par le CA’. Puis cliquer sur
‘annulation d’une opération’ (1) et cliquer sur ‘annuler I'opération’ via la nouvelle fenétre _ (2),

> Actualiser la page via les fleches. Il faut ensuite retourner sur ce méme menu ‘Conseil d’administration’ et cliquer sur ‘saisie d’'une nouvelle opération’
(3). Une nouvelle fenétre s’ouvre [YISN®AY . Choisir une nouvelle opération. L'ordonnateur devra valider votre saisie.
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SAISIE DU FONDS DE ROULEMENT

BUDGET
1 Elab. Budgétaire - FdR DEM pour information
Décision de I'ordonnateur DEM pour vote
Référentiels Restitutions
Clisture Bud DEMV 2 valider sur

l'exercice M-1

BUDGET RECETTES DEPENSES
Elab. Budgétaire - FdR DBM pour information Droits constatés / fiches

s Mandats de prélévement

Marchés Engagements Juridiques

Décision de l'ordonnateur DEM pour vote Services Faits Demandes de Paiement Ré;
L - Cas particuliers Restitutions o o
Reférentiels Restitutions Cas particuliers Restitutions
R Cléture Recett Sture D T
Cloture Budget DBMV  valider sur oture Recetie Clature Dépense v
Vexercice N-L
udget -Elaboration budgétaire —
inée budgétaire & traiter * 2023
‘Budget Initial Conseil dadministration Autorités de contréle Mise en exécution

Saisie au niveau service Edition pour le conseil d'administration Edition pour les autorités de contréle

Saisie au niveau fin Décision du conseil d'administration Décision des autorités de controle

Saisie des madifications Saisie du réglement conjoint

Saisie des modifications

Mise en exécution

Fonds de roulement

Saisie du fonds de roulement

a * 8 OO Oo¢ > e
¥FDR') Saisie du fonds de roulement 6 4 - 7
pel cumuls devise By Sy
& [1cénénl v] $ [ustEDescoommes | a Y &
Période T Montant du FOR Sens Définitif ? Es T
01/2019 55117,11€ D D PO0875 ol
01/2020 5296252€D D PO0875
01/2021 4507745 D D PO0B75
01/2022 A0020¢ D PO0875
=i
v

Mode saisie | Personnalisé | | | tigne: 575 |
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Une fois le COFI validé au CA, vous
pouvez saisir le fonds de roulement
via le menu BUDGET puis °‘Elab.
Budgétaire — FdR’ (1),

Un sous-menu s’ouvre. Saisir 'année
budgétaire a traiter (2) puis cliquer
sur Saisie fonds de roulement,

Une nouvelle fenétre - s’ouvre,
Cliquer sur ‘plus (+)’ (4) pour ajouter
une ligne (date:01/2023 puis le

montant du FDR) (5),

Enregistrer votre saisie et fermer (6)
la fenétre (7).



PLAN COMPTABLE OPALE

Classe 1 : Comptes de capitaux

10 - Financements d’actifs et réserves
101 - Financements non rattachés a des actifs
déterminés - Etat

104 - Financement rattachés a des actifs
déterminés - Etat (dont contrepartie des biens
remis)

1041 - Valeur initiale des financements
rattachés a des actifs - Etat (solde créditeur ou
nul)

10411 - Contrepartie et financement des actifs
mis a disposition des établissements - Etat
10412 - Contrepartie et financement des actifs
remis en pleine propriété - Etat

10413 - Financement des autres actifs - Etat
1049 - Reprise au résultat des financements
rattachés a des actifs (solde débiteur ou nul)
10491 - Reprise au résultat de la contrepartie et
du financement des actifs mis a disposition des
établissements - Etat

10492 - Reprise au résultat de la contrepartie et
du financement des actifs remis pleine propriété
- Etat

10493 - Reprise au résultat du financement des
autres actifs - Etat

106 - Réserves

1068 - Réserves de I'établissement (solde
créditeur ou nul)

10681 - Réserves communes

10684 - Réserves services spéciaux (si suivi
particulier aprés délibération du CA)

10687 - Réserves service restauration
hébergement (si suivi particulier aprés
délibération du CA)

11 - Report a nouveau

110 - Report a nouveau (solde créditeur ou nul)
119 - Report a nouveau (solde débiteur ou nul)
12 - Résultat net de I'exercice (excédent
ou déficit)

120 - Résultat de I'exercice (excédent - solde
créditeur)

129 - Résultat de I'exercice (déficit - solde
débiteur)

13 - Financement de I'actif par des tiers
autres que I'état

131 - Financements non rattachés a des actifs
déterminés - Tiers autres que I'Etat (solde
créditeur ou nul)

1312 - Région

1313 - Département

1314 - Commune et groupement de communes
1315 - Autres és et établi 1t

13497 - Union européenne

13498 - Autres financements

15 - Provisions pour risques et charges
(solde créditeur ou nul)

151 - Provisions pour risques

1511 - Provisions pour litiges

1515 - Provisions pour pertes de change

1518 - Autres provisions pour risques

157 - Provisions pour gros entretien ou grande
révision

158 - Autres provisions pour charges

1582 - Provisions pour CET

1583 - Provisions pour CET - Charges sociales et
fiscales

16 - Emprunts et dettes assimilés (solde
créditeur ou nul)

165 - Dépdts et cautionnements regus

1651- Dépdts et cautionnements regus - Eléves
et étudiants

1652- Dépots et cautionnements regus - Autres
tiers

167 - Emprunts et dettes assortis de conditions
particuliéres

1674 - Avances de I'Etat et des collectivités
publiques

18 - Compte de liaison

185 - Opérations de trésorerie

Classe 2 : Comptes d’immobilisations
20 - Immobilisations incorporelles (solde
débiteur ou nul)

205 - Concessions et droits similaires, brevets,
licences, marques, procédés, logiciels, droits et
valeurs

similaires

2053 - Logiciels

2058 - Autres concessions et droits similaires,
brevets, licences, marques, procédés, droits et
valeurs similaires

21 - Immobilisations corporelles (solde
débiteur ou nul)

211 - Terrains

212 - Agencements - Aménagements de
terrains

213 - Constructions

214 - Constructions sur sol d'autrui

215 - Installations techniques, matériels et
outillages

216 - Collections

217 - Biens historiques et culturels

218 - Autres immobilisations corporelles

27 - Autres immo. financiéres (solde
débiteur ou nul)

271 - Titres immobilisés (droit de propriété)
272 - Titres immobilisés (droit de créance)
275 - Dépbts et cautionnements versés
28 - Amorti; desi il
(solde créditeur ou nul)

280 - Amortissement des immobilisations
incorporelles

2805 - Concessions et droits similaires, brevets,
licences, droits et valeurs similaires

28053 - Logiciels

28058 - Autres concessions et droits similaires,
brevets, licences, droits et valeurs similaires
281 - Amorti: des il ilisati
corporelles

2812 - Agencements - Aménagements de
terrains

2813 - Constructions

2814 - Constructions sur sol d'autrui

2815 - Installations techniques, matériels
industriels et outillages

2818 - Autres immobilisations corporelles
28181 - Installations générales, agencements,
ameénagements divers (dans des constructions
dont I'établissement n'est pas propriétaire ou
affectataire)

28182 - Matériel de transport

28183 - Matériel de bureau et informatique
28184 - Mobilier

28186 - Emballages récupérables

29 - Dépréciations des immobilisations
(solde créditeur ou nul)

290 - Dépréciations des immobilisations
incorporelles

291 - Dépréciations des immobilisations
corporelles

293 - Dépréciations des immobilisations en
cours

296 - Dépréciations des participations et
créances rattachées a des participations

297 - Dépréciations des autres immobilisations
financiéres

ion:

Classe 3 : Comptes de stocks et d’en
cours

31 - Matiéres premiéres (solde débiteur
ou nul)

311 - Denrées

313 - Matiéres d’ceuvre

32 - Autres approvisionnements (solde

publics

1317 - Union européenne

1318 - Autres Financements

134 Financements rattachés a des actifs
déterminés - Tiers autres que I'Etat (solde
créditeur ou nul)

1341 - Valeur initiale des financements
rattachés a des actifs - Tiers autres que I'Etat
13412 - Régions

13413 - Départements

13414 - Communes et groupements de
communes

13415 - Autres collectivités et établissements
publics

13417 - Union européenne

13418 - Autres financements

1349 - Reprise au résultat des financements
rattachés a des actifs - Tiers autres que I'Etat
(solde débiteur ou nul)

13492 - Régions

13493 - Départements

13494 - Communes et groupements de
communes

13495 - Autres collectivités et établissements
publics

2181- générales, ager

aménagements divers (dans des constructions

dont

I'établissement n'est pas propriétaire ou

affectataire)

2182 - Matériel de transport

2183 - Matériel de bureau et informatique

2184 - Mobilier

2186 - Emballages récupérables

23 - Immobilisations en cours (solde

débiteur ou nul)

231 - Immobilis. corporelles en cours

232 — Immobilis. incorporelles en cours

237 - Avances et acomptes versés sur

immobilisations incorporelles

238 - Avances et acomptes versés sur

commandes d'immobilis. corporelles

26 - Participations et créances rattachées

a des participations (solde débiteur ou

nul)

261 - Titres de participation et parts dans les
syndicats et divers

266 - Autres formes de participation (dont

participation a constitution de patrimoine

commun)

débi ou nul)

321 - Matiéres consommables

3211 - Charbon

3212 - Fuel

3213 - Bois

3218 - Autres combustibles

322 - fournitures consommables

3221 - Trousseaux (linge)

3222 - Fournitures scolaires

3223 - Fournitures administratives

3224 - Produits d’entretien

328 - Autres approvisionnements stockés

33 - En cours de production de biens
(solde débiteur ou nul)

331 - Produits en cours (objets confectionnés)
34 - En cours de production de services
(solde débiteur ou nul)

345 - Prestations de services en cours

35 - Stocks de produits (solde débiteur ou
nul)

355 - Produits finis (objets confectionnés)

39 - Dépréciations des stocks et en cours
(solde créditeur ou nul)

391 - Dépréciations des matiéres premiéres et
fournitures

392 - Dépréciations des autres
approvisionnements

393 - Dépréciations des en cours de production
de biens

394 - Dépréciations des en cours de production
de services

395 - Dépréciations des stocks de produits

Classe 4 : Comptes de tiers

40 - Fournisseurs et comptes rattachés
401 - Fournisseurs ordinaires (solde créditeur
ou nul)

4012 - Fournisseurs - Achats de biens ou
prestations

429 - Déficits et débets des comptables et
régisseurs (solde débiteur ou nul)

4291 - Déficits constatés avant émission de
I'ordre de versement

4292 - Déficits constatés aprés émission de
I'ordre de versement

4294 - Débets constatés par arrété du ministre
4295 - Débets constatés par arrét du juge des
comptes

43 - Sécurité sociale et organismes
sociaux

431 - Sécurité sociale (solde créditeur ou nul)
437 - Autres organismes sociaux (solde
créditeur ou nul)

4017 - Fournisseurs - de
oppositions

404 - Fournisseurs d'immobilisations (solde
créditeur ou nul)

4042 - Fournisseurs d'immobilisations
4047 - Retenues de garanties et oppositions
408 - Fournisseurs - Factures non parvenues
(solde créditeur ou nul)

4081 - Fournisseurs - Factures non parvenues
4084 - Fournisseurs d'immobilisations -
Factures non parvenues

409 - Fournisseurs débiteurs (solde débiteur ou
nul)

4091 - Fournisseurs - Avances et acomptes
versés sur commandes

4096 - Fournisseurs - Créances pour emballages
et matériels a rendre

4098 - Rabais, remises, ristournes a obtenir et
autres avoirs non encore regus

41 - Clients et comptes rattachés

411 - Clients prestations restauration et
hébergement (solde débiteur ou nul)

4112 - Frais de restauration et d'hébergements
au forfait (Eléves et étudiants)

4113 - Frais de restauration a la prestation

412 - Clients - Autres prestations (solde
débiteur ou nul)

4122 - Prestations de sorties et voyages
scolaires

4123 - Prestations de formation

4128 - Autres prestations

416 - Clients douteux ou litigieux (solde
débiteur ou nul)

418 - Clients - Produits non encore facturés
(solde débiteur ou nul)

4181 - Prestations de restauration et
d'hébergement - Produits non encore facturés
4182 - Autres prestations - Produits non encore
facturés

419 - Clients créditeurs (solde créditeur ou nul)
4191 - Avances regues frais de restauration et
d'hébergement

4192 - Avances regues - autres prestations
41921 - Avances regues Voyages et sorties
41922 - Autres avances recues

4198 - Rabais, remises, ristournes a accorder et
autres avoirs a établir

42 - Personnel et comptes rattachés

421 - Personnel - Rémunérations dues (solde
créditeur ou nul)

423 - Personnel - Remboursement de frais
(solde créditeur ou nul)

425 - Personnel - Avances et acomptes (solde
débiteur ou nul)

427 - Personnel - Oppositions (solde créditeur
ou nul)

428 - Personnels - Charges a payer et produits &
recevoir

4282 - Personnel - Dettes provisionnées pour
congés a payer (solde créditeur ou nul)

4286 - Personnel - Autres charges a payer
(solde créditeur ou nul)

4287 - Personnel - Produits a recevoir (solde
débiteur ou nul)

et
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438 - Or sociaux - Charges a payer et
produits a recevoir

4382 - Organismes sociaux - Charges sociales
sur congés a payer (solde créditeur ou nul)
4386 - Organismes sociaux - Autres charges a
payer (solde créditeur ou nul)

4387 - Organismes sociaux - Produits a recevoir
(solde débiteur ou nul)

44 - Etat et autres collectivités publiques
441 - Etat et autres collectivités publiques -
Subventions a recevoir

4411 - Etat (solde débiteur ou nul)

44111 - Subventions pour charges de service
(lycées et colleges d’Etat)

44112 - Subventions programme 140,
enseignement scolaire du premier degré
44113 - Subventions programme 141,
enseignement scolaire du second degré
44114 - Subventions programme 214, soutien
de la politique de I'éducation nationale
44115 - Subvention programme 230,
rémunération assistance éducative

44116 - Subventions programme 230, vie de
I"éléve - autres dispositifs

44117 - Subventions d'investissement

44118 - Autres subventions de I'Etat (autres
ministéres)

44192 - Avances subventions de la collectivité
de rattachement

441923 - Subventions d'investissement
441925 - Subventions aides a caracteére social
au profit des éléves

441928 - Autres subventions de la collectivité
de rattachement

44194 - Avances subventions d’établissements
publics

441941 - Subvention contrats aidés

441946 - Subvention formation continue
441947 - Subvention formation par
I'apprentissage

441948 - Autres subventions d’établissements
publics

44196 - Avances subventions financements
européens

44197 - Avances subventions organismes
internationaux (hors Europe)

44198 - Avances autres subventions

442 - Etat - Prélévement a la source - Imp6t sur
le revenu

4426 - Etat - Prélevement 2 la source (solde
créditeur ou nul)

443 - Opérations particulieres avec I'Etat, les
collectivités publiques, les organismes
internationaux et établissements publics
4431 - Opérations pour le compte de I'Etat
44311 - Opérations pour le compte de I'Etat -
bourses nationales

44318 - Autres opérations pour le compte de
I'Etat

4432 - Opérations pour le compte de la
collectivité de rattachement

44321 - Opérations pour le compte de
collectivité de rattachement - bourses

44328 - Autres opérations pour le compte de la
collectivité de rattachem.

4433 - Opérations pour le compte des
organismes internationaux

4434 - Opérations pour le compte d'autres
publics

4412 - C ivité de rattach
débiteur ou nul)

44122 - Subvention de fonctionnement

44123 - Subventions d'investissement

44125 - Aides a caracteére social au profit des
éléves

44128 - Autres subventions de la collectivité de
rattachement

4414 - Subventions spécifiques
d’établissements publics (solde débiteur ou nul)
44141 - Subvention contrats aidés (ASP)

44146 - Subvention formation continue

44147 - Subvention formation par
I'apprentissage

44148 - Autres subventions d’établissements
publics

4416 - Financements européens (solde débiteur
ou nul)

4417 - Financements internationaux (hors
Europe) (solde débiteur ou nul)

4418 - Autres subventions (solde débiteur ou
nul)

(solde

4419 - Avances sur subventions (solde créditeur 24

ou nul)

44191 - Avances subventions de I'Etat
441912 - Subventions programme 140,
enseignement scolaire du premier degré
441913 - Subventions programme 141,
enseignement scolaire du second degré
441914 - Subventions programme 214, soutien
de la politique de I'éducation nationale
441915 - Subvention programme 230,
rémunération assistance éducative

441916 - Subventions programme 230, vie de
I'éleve

441917 - Subventions d'investissement
441918 - Autres subventions de I'Etat

44341 - Opérations pour des EPLE (paye a fagon
prélévement)

44342 - Opérations pour des EPLE (paye a fagon
opérations d'ordre)

44348 - Opérations pour d'autres
établissements publics

4438 - Opérations diverses

445 - Etat - Taxes sur le chiffre d'affaire

4452 - TVA due intra - communautaire

4455 - TVA a décaisser (TVA a payer)

44551 - TVA a décaisser (TVA a payer)

44552 - TVA a décaisser (TVA a payer) intra-
communautaire

4456 - TVA déductible (TVA sur les dépenses)
44561 - TVA déductible (TVA sur les dépenses)
44562 - TVA déductible (TVA sur les dépenses)
intra-communautaire

44567- Report de TVA

4457 - TVA collectée (TVA sur les recettes)
44571 - TVA collectée (TVA sur les recettes)
44572 - TVA collectée (TVA sur les recettes)
intra-communautaire

58 - TVA a régulariser ou en attente

44581 - TVA a régulariser ou en attente
445811- TVA a verser

445812- Remboursement de TVA

44582 - TVA a régulariser ou en attente intra-
communautaire

447 - Autres impdts, taxes et versements
assimilés (solde créditeur ou nul)

448 - Etat et autres collectivités publiques -
Charges a payer, produits a recevoir

4482 - Etat et autres collectivités publiques -
Charges fiscales sur congés a payer (solde
créditeur ou nul)

4486 - Etat et autres collectivités publiques -
Autres charges a payer (solde créditeur ou nul)
4487 - Etat et autres collectivités publiques -
Produits a recevoir (solde débiteur ou nul)

46 - Débiteurs et créditeurs divers

462 - Créances sur cessions d'immobilisations et
valeurs mobilieres de placement (solde débiteur
ou nul)

463 - Autres comptes débiteurs - Titre de recettes
a recouvrer (solde débiteur ou nul)

466 - Autres comptes créditeurs (solde créditeur
ou nul)

4662 - Demandes de paiement a payer

46621 - Eléves et Ftudiants - Demandes de
paiement a payer

46622 - Autres tiers- Demandes de paiement a
payer

4663 - Virements a réimputer

4664 - Excédents de versement a rembourser
4666 - Achats valeurs mobiliéres de placement
4667 - Oppositions

4668- Contrepartie opérations comptes de tiers
46681 - Bourses déductibles a payer

46682 - Bourses non déductibles a payer

46683 - Autres opérations de I'Etat et des
collectivités

46684 - Autres opérations EPLE

467 - Autres comptes débiteurs ou créditeurs
4672 - Caisse de solidarité

4674 - Taxe d'apprentissage

4676 - Dons et legs

4678 - Autres comptes débiteurs ou créditeurs
46782 - dépbts et cautionnements versés

46783 - opérations de paye du fagonnier a
régulariser

468 - Produits a recevoir et charges a payer
4686 - Charges a payer (solde créditeur ou nul)
4687 - Produits a recevoir (solde débit. ou nul)
469 - Autres tiers -Avances et acomptes versés
47 - Comptes transitoires

471 - Recettes a classer (solde créditeur ou nul)
4712 - Recettes a encaisser par prélévement
(responsables légaux)

4715 - Recettes des régisseurs a vérifier

4718 - Autres recettes a classer

472 - Dépenses a classer et a régulariser (solde
débiteur ou nul)

4721 - Dépenses payées avant ordonnancement
4722-Dépenses a effectuer par virement
(responsables légaux)

4723 - Dépenses des régisseurs a vérifier

47231 - Dépenses des régies d'avance
permanentes a vérifier
47232 - Dépenses des régies d'avance

temporaires a vérifier

4728 - Autres dépenses a régulariser

476 - Différences de conversion en devises -
Actifs (solde débiteur ou nul)

477 - Différences de conversion en devises -
Passifs (solde créditeur ou nul)

478 - Autres comptes transitoires

48 - Comptes de régularisation

486 - Charges constatées d'avance (solde
débiteur ou nul)

487 - Produits constatés
créditeur ou nul)

49 - Dépréciations des comptes de tiers
(solde créditeur ou nul)

491 - Dépréciations des comptes de clients

496 - Dépréciations des comptes de débiteurs
divers

Classe 5 : Comptes financiers

50 - Valeurs mobiliéres de placement

500 - Valeurs mobiliéres de placement (solde
débiteur ou nul)

51-
assimilés

d'avance (solde

s et

59
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511 - Valeurs a |'encaissement (solde débiteur
ou nul)

5112 - Cheques bancaires a I'encaissement
5113 - Cheques vacances a I'encaissement
5114 - Titres restaurant a I'er

6065 - Linge, vétements de travail et produits
de nettoyage

6066 - Infirmerie et produits pharmaceutiques
6067 - Fournitures et matériels d'enseignement
(non i

5115 - Cartes bancaires & I'encaissement
5116 - Prélévements automatiques

5117 - Effets impayés

5118 - Autres valeurs a I'encaissement

515 - Trésor

5151 - Compte trésor (solde débiteur ou nul)
5159 - Trésor : réglements en cours de
traitement (solde créditeur ou nul)

53 - Caisse (solde débiteur ou nul)

531 - Caisse

54 - Régies d'avances et accréditifs (solde
débiteur ou nul)

543 - Régies d'avance

5431- Régies d'avance permanentes

5432 - Régies d'avance temporaires

545 - Régies de recettes

548 - Avances pour menues dépenses

58 - Virements internes

585 - Virements internes de fonds

59 - Dépréciations des comptes financiers
590 - Dépréciations des valeurs mobiliéres de
placement (solde créditeur ou nul)

Classe 6 : Comptes de charges

60 - Achats et variation de stocks

601 - Achats d’approvisionnement

6011 - Achats de denrées

6013 - Achats de matiéres d’ceuvre

602 - Achats d'autres approvisionnements
6021 - Matiéres consommables

60211 - Charbon

60212 - Fuel

60213 - Bois

60218 - Autres combustibles

6022 - Fournitures consommables

60221 - Trousseaux (linge)

60222 - Fournitures scolaires

60223 - Fournitures administratives

60224 - Produits d'entretien

6028 - Achats d'autres approvisionnements
stockés

603 - Variation des stocks

6031 - Variation des stocks de matiéres
premiéres

60311 - Variation des stocks de matiéres
premiéres (comptabilité auxiliaire Op@le)
60312 - Variation des stocks de matiéres
premiéres (comptabilité auxiliaire externe)
6032 - Variation des stocks des autres
approvisionnements

60321 - Variation des stocks des autres
approvisionnements (comptabilité auxiliaire
Op@le)

60322 - Variation des stocks des autres
approvisionnements (comptabilité auxiliaire
externe)

606 - Achats non stockés de fournitures
6061 - Fournitures non stockables (eau et
énergie)

60611 - Eau

60612 - Gaz

60613 - Electricité

60614 - Carburants et lubrifiants

6062 - Livres pédagogiques et administratifs
(non dématérialisés)

60621 - Manuels scolaires

60622 - Ouvrages centre de documentation et
d'information CDI

60623 - Documentation administrative
6063 - Fournitures et petit matériel d’entretien
6064 - Fournitures administratives

6068 - Autres fournitures (matériels, mobiliers
et outillages non immobilisables)

609 - Rabais, remises et ristournes obtenus sur
achats

61 - Services extérieurs

611 - Sous-traitance générale

6111 - Restauration Hébergement

6112 - Divers prestations d’entretien

6118 - Autres activités sous-traitées

612 - Redevances de crédit-bail

613 - Locations

6131 - Locations immobiliéres

6132 - Autres locations

614 - Charges locatives et de copropriété

615 - Entretien et réparation des éléments de
l'actif

616 - Primes d'assurance

617 - Etudes et recherches

618 - Services extérieurs divers

6181 - Supports numériques pédagogiques et
administratifs

61811 - Manuels scolaires numériques

61812 - Ouvrages numériques CDI

61813 - Ouvrages numériques administratifs
619 - Rabais, remises et ristournes obtenus sur
services extérieurs

62 - Autres services extérieurs

621 - P extérieurs a I'é

622 - Rémunérations d'intermédiaires et
honoraires

623 - Publicité, publications, relations publiques
624 - Transports de biens et transports
collectifs de personnes

625 - Dé , missions et ré

6251 - Voyages déplacements et missions
62511 - Voyages et déplacements et missions
des éleves et étudiants

625111- Voyages pédagogiques

625112 - Sorties pédagogiques

625113 - Stages et périodes de formation en
entreprises

62512 - Voyages et déplacements et missions
du personnel

6254 - Frais d’inscription aux colloques

6257 - Prestations de réceptions (prestations
extérieures)

626 - Frais postaux et frais de
télécommunications

627 - Services bancaires

628 - Charges externes diverses

6282 - Formation des personnels

6286 - Concours divers (cotisations...)

6287 - Facturation frais services mutualisés
(paye a fagon, agence comptable, groupement
de commande...)

6288 - Autres charges externes diverses

629 - Rabais, remises, ristournes obtenus sur
autres services extérieurs

63 - Impéts, taxes et versements
assimilés

631 - Impots, taxes et versements assimilés sur
rémunérations (administration des impdts)
632 - Charges fiscales sur congés payés

633 - Impéts, taxes et versements assimilés sur
rémunérations (autres organismes)

6331 - Versement de transport

6332 - Cotisation FNAL

6333 - Participation des employeurs a la
formation professionnelle continue

6338 - Autres impots sur rémunérations

635 - Autres imp0ts, taxes et versements
assimilés (administration des impéts)

637 - Autres imp0ts, taxes et versements
assimilés (autres organismes)
64 - Charges de personnel
641 - Rémunération personnels non
enseignants
6411 - Rémunérations personnels non

i - salaires i
6414 - Indemnité compensatrice a la hausse de
la CSG
642 - Rémunération personnels enseignants
644 - Rémunération du personnel recruté en
application de conventions et rémunérations
diverses
6443 - Rémunération du médecin de
I'établissement
6444 - Indemnités de direction et de gestion
(formation continue)
6445 - Rémunérations des contrats aidés
6447 - Rémunérations des assistants
d’éducation
6448 - Autres rémunérations
645 - Charges de Sécurité sociale et de
prévoyance
6451 - Cotisations a I'URSSAF
6452 - Cotisations aux mutuelles
6453 - Cotisations aux caisses de retraite et
pensions civiles
6454 - Cotisations aux assurances chdmage
6458 - Cotisations aux autres i

65812 - Pénalités, amendes fiscales ou pénales
6583 - Charges de gestion courante provenant
de I'annulation d'ordres de recette des
exercices antérieurs

6584 - Débet ou déficit admis en décharge ou
en remise gracieuse régisseurs

6585 - Dons, libéralités

6586 - Contributions entre établissement
65861 - Contributions de la formation continue
(entre établissement)

65862 - Contributions de I'apprentissage (entre
établissements)

6588 - Autres charges diverses

66 - Charges financiéres

666 - Pertes de change

667 - Charges nettes sur cessions de valeurs
mobilieres de placement

668 - Autres charges financiéres

6683 - Charges financiéres provenant de
I'annulation d'ordres de recettes des exercices
antérieurs

6685 - Charges financiéres provenant de
I'encaissement de chéques vacances - titres
restaurant

6686 - Charges financiéres provenant de
I'encaissement des paiements dématérialisés
6688 - Autres charges financiéres (intéréts
moratoires)

68 - D aux amorti

7087 - Participation d'autres organismes aux
frais généraux

7088 - Autres produits d'activités annexes

709 - Rabais, remises et ristournes accordés par
I'établissement

71 - Production stockée (variation de
I'exercice)

713 - Variation du stock d'objets confectionnés
7133 - Variation du stock des en-cours de
production de biens

71331 - Variation du stock des en-cours de
production de biens (comptabilité auxiliaire
OP@LE))

71332 - Variation du stock des en-cours de
production de biens (comptabilité auxiliaire
externe)

7134 - Variation du stock des en-cours de
production de services

71341 - Variation du stock des en-cours de
production de services (comptabilité auxili
OP@LE))

71342 - Variation du stock des en-cours de
production de services (comptabilité auxiliaire
externe)

7135 - Variation du stock des produits finis
71351 - Variation du stock des produits finis
(comptabilité auxiliaire OP@LE)

71352 - Variation du stock des produits finis

sociaux

647 - Autres charges sociales

648 - Autres charges de personnel

65 - Autres charges de gestion courante
651 - Redevances pour concessions, brevets,
licences, marques, procédeés, logiciels, droits et
valeurs similaires

dépréciations et provisions

681 - Dotations aux amortissements,
dépréciations et provisions - Charges
d'exploitation

6811 - Dotations aux amortissements des
immobilisations incorporelles et corporelles
6813 - Quote-part reconstituée des

6511 - Redevances pour
licences, marques et procédés

6516 - Droits d’auteur et de reproduction

653 - Transfert a des collectivités ou a divers
organismes

6531 - Transfert aux EPLE

6532 - Transfert a la collectivité territoriale de
rattachement

6533 - Transfert aux services académiques
6534 - Transfert aux associations

6535 - Transfert aux autres personnes
publiques - Financement d'immobilisations non
contrdlées

6538 - Divers autres transferts

654 - Pertes sur créances irrécouvrables

6541 - Remises gracieuses sur créances de
restauration et d'hébergement

6542 - Remises gracieuses sur les autres
créances

6543 - Pertes sur créances irrécouvrables

655 - Quote-part de résultat sur opérations
faites en commun

656 - Valeurs comptables des éléments d'actif
cédés

6561 - Valeurs comptables des immobilisations
incorporelles cédées

6562 - Valeurs comptables des immobilisations
corporelles cédées

6566 - Valeurs comptables des immobilisations
financieres cédées

657 - Charges spécifiques : subventions
accordées au titre de la gestion courante

6572 - Dotation d'équipement des éléves

6576 - Aide sociale en faveur des éléves

65761 - Aide sociale en faveur des éleves
financée par I'Etat

65762 - Aide sociale en faveur des éléves
financée par les collectivités

6578 - Autres charges spécifiques

658 - Divers autres charges

6581 - Pénalités

65811- Pénalités sur contrats ou conventions

15, brevets,

ts rattachés a des actifs
6815 - Dotations aux provisions pour risques et
charges d'exploitation
6816 - Dotations aux dépréciations des
immobilisations incorporelles et corporelles
6817 - Dotations aux dépréciations des actifs
circulants (autres que valeurs mobilieres de
placement)
68173 - Stocks et en-cours
68174 - Créances
686 - Dotations aux amortissements,
dépréciations et provisions - Charges
financieres
6863 - Quote-part reconstituée des
financements rattachés a des actifs
6865 - Dotations aux provisions pour risques et
charges financiers
6866 - Dotations aux dépréciations des
éléments financiers

Classe 7 : Comptes de produits

70 - Ventes

701 - Ventes d'objets confectionnés

703 - Ventes de produits résiduels

706 - Prestations de services

7062 - Produits de la restauration scolaire et de
I'hébergement

70621 - Produits de la restauration et de
I'hébergement des éléves et étudiants - forfait
70622 - Produits de la restauration et de
I'hébergement des éléves et étudiants - hors
forfait

70623 - Produits de la restauration et de
I'hébergement des autres tiers

7066 - Produits issus des actions de formations
7067 - Contribution des participants

7068 - Autres prestations de service

708 - Produits des activités annexes

7083 - Locations diverses

7084 - Mise a disposition de personnels
facturée
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(c ilité auxiliaire externe)

72 - Production immobilisée

721 - Immobilisations incorporelles

722 - Immobilisations corporelles

74 - Subventions d'exploitation

741 - Etat

7411 Subvention MEN

74111 - Subventions MEN - Dotation pour
charges de service (lycées et colléges d’Etat)
74112 - Subventions MEN- Programme 140 "
enseignement scolaire"

74113 - Subventions MEN- Programme 141"
enseignement scolaire"

74114 - Subventions MEN - Programme 214
"soutien politique de I'EN"

74115 - Subventions MEN - Programme 230
"Vie de I'éléve" - assistance éducative

74116 - Subventions MEN - Programme 230
"Vie de I'éleve" - autres dispositifs

7418 - Autres subventions de I'Etat (autres
ministéres)

744 - Collectivités publiques et organismes
internationaux

7442 - Subventions de la région

74421 - Subventions de fonctionnement -
Région

74422 - Bourses et aides accordée - Région
74428 - Autres subventions - Région

7443 - Subventions du département

74431 - Subventions de fonctionnement -
Département

74432 - Bourses et aides accordées -
Département

74438 - Autres subventions - Département
7444 - Subventions des communes et
groupements de collectivités

74441 - Subventions de fonctionnement -
Commune

74442 - Bourses et aides accordées - Commune
74448 - Autres subventions - Commune
7445 - Subventions d'autres organismes publics.
74451 - ASP subv. Contrats aidés

74456 - Contributions de la formation continue
(entre établissements)

74457 - Contributions de I'apprentissage (entre
établissements)

74458 - Autres subventions d'établissements
publics

7446 - Subventions de I'Union européenne

7447 - Subventions des autres organismes
internationaux

7448 - Autres subventions

746 - Dons et legs

7461 - Action de mécénat

7466 - Dons et legs (caisse de solidarité)

7468 - Autres dons et legs

748 - Autres subventions d'exploitation

7481 - Produits des versements libératoires
ouvrant droit a I'exonération de la taxe
d'apprentissage

7482 - Contributions hors convention des
entreprises et organismes professionnels
7484 - Participation des associations au titre du
fonds social pour les cantines

7488 - Autres subventions d’exploitation

75 - Autres produits de gestion courante
751 - Redevances pour brevets, licences,
marques et procédés, droits et valeurs
similaires

755 - Quote-part de résultats sur opérations
faites en commun (GIE)

756 - Produits des cessions d'éléments d'actif
7561 - Produits des cessions -Immobilisations
incorporelles

7562 - Produits des cessions - Immobilisations
corporelles

7566 - Produits des cessions - Immobilisations
financieres

758 - Produits divers de gestion courante
7583 - Produits de gestion courante provenant
de I'annulation de demandes de paiement des
exercices antérieurs

7584 - Indemnisation et contentieux

7588 - Autres produits divers

76 - Produits financiers

761 - Produits de participations

762 - Produits des autres immobilisations
financieres

763 - Revenus des autres créances

764 - Revenus des valeurs mobiliéres de
placement

765 - Escomptes obtenus

766 - Gains de change

767 - Produits nets sur cessions de valeurs
mobilieres de placement

768 - Autres produits financiers

7683 - Produits financiers provenant de
I'annulation des demandes de paiement des
exercices

antérieurs

7688 - Divers autres produits financiers

78 - Reprises sur amortissements,
dépréciations et provisions

781 - Reprises sur amortissements,
dépréciations et provisions - Produits
d'exploitation

7811 - Reprises sur amortissements des
immobilisations incorporelles et corporelles
7813 - Quote-part reprise au résultat des
financements rattachés a des actifs

78131 - Quote-part reprise au résultat des
financements rattachés a des actifs financés par
I'Etat

78132 - Quote-part reprise au résultat des
financements rattachés a des actifs - autres
financeurs

7815 - Reprises sur provisions pour risques et
charges d'exploitation

7816 - Reprises sur dépréciations des
immobilisations incorporelles et corporelles
7817 - Reprises sur dépréciations des actifs
circulants (autres que les valeurs mobiliéres de
placement)

78173 - Stocks et en-cours

78174 - Créances

786 - Reprises sur dépréciations et provisions -
Produits financiers

7863 - Quote-part reprise au résultat des
financements rattachés a un actif

7865 - Reprises sur provisions pour risques et
charges financiers

7866 - Reprises sur dépréciations des éléments
financiers

Classe 8 : Comptes spéciaux
80 - Engagements hors bilan

801 - Er donnés par I'é
802 - Er regus par |'é

809 - Contrepartie des engagements
86 - Valeurs inactives

861 - Titres et valeurs en portefeuille
862 - Titres et valeurs chez les correspondants
863 - Comptes de prise en charge
89- Bilan

890 - Bilan d'ouverture

891 - Bilan de cl6ture
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